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Strona Konto w WordFinder Unlimited
Jako administrator konta WordFinder Unlimited masz dostep do strony Konto, z poziomu ktdrej
mozesz zarzadzac réznymi ustawieniami i preferencjami, ktére uprzyjemnig Ci korzystanie z aplikacji.

Aby przejs¢ do strony Konto WordFinder Unlimited, wykonaj ponizsze czynnosci:
1. Zaloguj sie na stronie app.wordfinder.com, korzystajgc z danych administratora

2. Kliknij ikone menu ustawien (koto zebate)
3. Zmenu wybierz opcje Moje konto

Stowniki

| Pomoc

Do pobrania

Maje konto

Po wykonaniu powyzszych czynnosci nastgpi przekierowanie do strony Konto, z poziomu ktorej
mozesz zarzadzac ustawieniami i preferencjami.

W przypadku jakichkolwiek problemoéw z dostepem do konta sprawdz, czy w Twojej skrzynce

odbiorczej znajduje sie wiadomos¢ ,,Witamy w WordFinder!” nadana przez pomoc techniczng
WordFinder. Ta wiadomos$¢ zawiera dane logowania i instrukcje rozpoczecia pracy z aplikacja.

Zaktadka Ogolne

Z poziomu strony Konto przejdz do zaktadki Ogélne. Tam mozesz zmieni¢ hasto oraz pobraé lub
usungc¢ dane osobowe.

Zmiana hasta
Aby zaktualizowac hasto do konta, wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Kliknij przycisk Zmien hasto

ZMIEN HASEO &

2. W formularzu Dane uzytkownika wprowadz biezgce hasto oraz dwukrotnie nowe hasto, aby
je potwierdzié.
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Dane uzytkownika

support@wordfinder.com

3. Zapisz zmiany, klikajgc przycisk Zapisz.

Regularnie zmieniaj hasto, aby zwiekszy¢ bezpieczeristwo swojego konta i chronié¢ swoje dane
osobowe. Pamietaj, aby ustawiac silne hasto, i unikaj fraz ogdélnych oraz haset, ktére tatwo odgadna¢.

Pobieranie danych

Aby pobraé dane osobowe powigzane z Twoim kontem, kliknij przycisk Pobierz dane osobowe.

POBIERZ DANE OSOBOWE &

Pobrany plik zostanie zapisany w folderze Pobrane z nazwga WordFinder-Personal-Data.json.

Usuwanie danych konta

Ta opcja usuwa wszystkie dane osobowe powigzane z Twoim kontem. Aby usungé¢ dane konta, kliknij
przycisk Usun wszystkie dane mojego konta.

USUN WSZYSTKIE DANE MOJEGO KONTA %

Po kliknieciu przycisku Usun wszystkie dane konta wyswietlone zostanie ponizsze ostrzezenie.
Potwierdz ched usuniecia konta, zaznaczajac pole wyboru i klikajgc przycisk OK.

OSTRZEZENIE: Dane Twojego konta zostana USUNIETE!

TEJ ZMIANY NIE MOZNA COFNAC!

Potwierdzam, Zze chce usunac konta: .

OSTRZEZENIE: Tych zmian nie mozna cofngé. Po usunieciu danych wszystkie zasoby powigzane
z kontem nie bedg dituzej dostepne.

Zaktadka Ptatnosé

Z poziomu strony Konto przejdz do zaktadki Ptatnos¢. Z jej poziomu mozesz dodac lub zmienié
informacje o karcie kredytowej i adres do rozliczenia.

WordFinder Software AB



WordFinder Unlimited 2023-3

Zaktadka Ptatnosc jest dostepna dla klientéw dokonujgcych ptatnosci przy uzyciu karty kredytowej.
Dodawanie karty kredytowe;

Aby doda¢ nowa karte kredytowg, kliknij przycisk Zmien w sekcji Ptatnos$¢ na stronie internetowe;j.

ZMIEN &

W wyswietlonym formularzu wprowadz dane nowej karty kredytowej. Akceptowane sg karty Visa
i Mastercard. Zaakceptuj warunki i kliknij przycisk Subskrybuj.

Zmiana adresu do rozliczenia

Jesli chcesz zmienic adres do rozliczenia, przejdz do sekcji Rozliczenie na stronie internetowej i kliknij
przycisk Zmien. Zaktualizuj zagdane informacje i kliknij Zapisz, aby zapisa¢ zmiany. Na wszystkich
przysztych potwierdzeniach ptatnosci bedzie odtad umieszczany nowy adres do rozliczenia.

Zaktadka Subskrypcja

Na stronie Konto wybierz zaktadke Subskrypcja. Z jej poziomu mozesz wprowadzi¢ zmiany w swojej
subskrypcji — zmodyfikowac¢ liczbe uzytkownikéw, zmienié czestotliwos¢ ptatnosci lub anulowad
subskrypcje.

Zmiana liczby uzytkownikéw
Aby zmieni¢ liczbe uzytkownikéw, kliknij przycisk Zmien.

ZMIEN &#

Nastepnie wybierz zgdang wartosc z listy rozwijanej Liczba uzytkownikéw.

Konto
Informacje ogolne Ptatnosc Subskrypcja Transakcje Uzytkownicy
Subskrypcja
WordFinder Unlimited 2856 SEK zarok
ZVAT 25%
Liczba uzytkownikéw: 2 W
Data anulowania: 20.06.2023
PRZEJDZ NA SUBSKRYPCJE MIESIECZNA
ODNOW SUBSKRYPCIEC

Po prawej stronie wyswietli sie nowa cena, jaka zostanie pobrana w dniu odnowienia subskrypcji.
Kliknij przycisk Zapisz, aby potwierdzi¢ zmiany. Wyswietlony zostanie komunikat z wysokoscig

dodatkowej optaty za czas pozostaty do odnowienia subskrypcji, jak rowniez nowga ceng subskrypcji,
ktdra bedzie naliczana od daty odnowienia.
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Aby zaakceptowac dodatkowg optate i potwierdzi¢ zmiany, zaznacz pole wyboru i kliknij OK.

Chcesz natychmiast zwiekszy¢ liczbe licencji o 1. Po zmianie catkowita
liczba licencji bedzie wynosic 2.

Gdy klikniesz Ok, pobrana zostanie dodatkowa optata w wysokosci
105,63 SEK za nowe licencje w liczbie: 1. Beda one wazne przez 27 dni, az

do odnowienia subskrypcji.

Nowa cena Twojej subskrypcji wynosi 2856 SEK. Optata w tej wysokosci
zostanie pobrana, jesli zdecydujesz sie odnowic subskrypcje.

Zapoznatem/-am sie z wiadomoscia i akceptuje dodatkowe koszty: O

Zmiana czestotliwosci ptatnosci

Czestotliwos¢ ptatnosci (co miesigc lub raz w roku) okresla sie przy pierwszej subskrypcji. Aby
zmienic czestotliwos¢ ptatnosci, kliknij przycisk Zmien.

Wybierz zgdang czestotliwos$¢ ptatnosci, wybierajgc opcje Przejdz na subskrypcje roczng lub Przejdz
na subskrypcje miesieczna.

Po kliknieciu OK wyswietli sie nowa cena, jaka zostanie pobrana przy kolejnej ptatnosci. Potwierdz
zmiany, klikajgc OK.

Anulowanie subskrypcji
Aby anulowac subskrypcje, kliknij przycisk Zmien.

ZMIEN &

Kliknij przycisk Anuluj subskrypcje. Po kliknieciu OK wyswietli sie komunikat z datg anulowania.

Odnawianie subskrypcji
Aby odnowic subskrypcje, kliknij przycisk Odnéw subskrypcje.

ODNOW SUBSKRYPCJEC'

Wyswietli sie komunikat z ceng, jaka zostanie pobrana natychmiast lub przy kolejnej ptatnosci. Kliknij
przycisk OK, aby potwierdzi¢ zmiany.

Zaktadka Transakcje
W zaktadce Transakcje mozesz przegladaé historie ptatnosci oraz potwierdzenia ptatnosci. Z poziomu
strony Konto przejdz do zaktadki Transakcje.

Otwieranie potwierdzenia
Aby otworzy¢ potwierdzenie ptatnosci, kliknij w historii ptatnosci facze przy interesujgcej Cie dacie.
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Transakcje

WF0022014 3.01.2023 119 SEK
WF0022312 3.02.2023 119 SEK
WF0022566 3.03.2023 119 SEK
WF0022847 3.04.2023 119 SEK
WF0023122 3.05.2023 119 SEK

Wyswietlone potwierdzenie mozesz zapisac lokalnie lub wydrukowac.

Zaktadka Uzytkownicy

Zaktadka Uzytkownicy stuzy do zarzadzania uzytkownikami. Aby przejs¢ do niej, kliknij nagtéwek
Uzytkownicy na stronie Konto. Pamietaj, ze uzytkownicy, ktérzy utworzyli konto w naszym sklepie
internetowym, majg automatycznie przypisane uprawnienia Administratora, ktére dajg im dostep
do zaktadki Uzytkownicy.

Uzytkownicy i role

Zlokalizuj liste uzytkownikéw i ich rél. Uzytkownicy mogg mie¢ przypisane role Administrator,
Uzytkownik lub Administrator i uzytkownik.

Uzytkownik w roli Administrator moze dodawac i usuwac uzytkownikéw oraz modyfikowac ich role.
Uzytkownik w roli Uzytkownik ma dostep do stownikéw i moze wykorzystywac je we wszystkich
aplikacjach WordFinder Unlimited. Uzytkownik w roli Administrator i uzytkownik moze wykonywac
wszystkie powyzsze czynnosci.

Przy prawidtowym zarzgdzaniu uzytkownikami masz pewnos¢, ze dostep do Twojego konta

i powigzanych z nim zasobdw majg tylko upowaznione przez Ciebie osoby. Regularnie sprawdzaj
i aktualizuj liste uzytkownikow i rdl, aby zapewnic bezpieczenstwo konta i zapobiec
nieautoryzowanemu dostepowi.

Licznik licencji

Licznik licencji wskazujacy liczbe nieuzywanych licencji (w ponizszym przyktadzie jest to 1) pozwala
zachowac kontrole nad dostepnymi licencjami. Dzieki niemu zawsze wiesz, ile licencji mozesz jeszcze
przyznad.

Uzytkownicy
Niewykorzystane licencje uzytkownikéw: 1

Adres e-mail Administrator Uzytkownik
wfsupport@wordfinder.com
support@wordfinder.com Vv

testkonto@wordfinder.com

ZMIEN &
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Dodawanie uzytkownikow

Aby dodaé nowych uzytkownikdéw, musisz mie¢ pewnosé, ze posiadajg oni prawidtowe adresy e-mail.
Uzytkownikéw mozesz dodawac pojedynczo lub w grupach, zaleznie od potrzeb. Ponizej opisano
sposoby dodawania uzytkownikow:

Dodawanie pojedynczego uzytkownika

Aby doda¢ pojedynczego uzytkownika, wykonaj nastepujgce czynnosci:

Kliknij przycisk Zmien.

ZMIEN &#

Kliknij przycisk Dodaj uzytkownikow+.

DODAJ UZYTKOWNIKOW +

Wyswietlone zostanie okno dodawania uzytkownikow. W wyswietlonym polu wprowadz adres e-
mail uzytkownika. Kliknij przycisk Dodaj, aby doda¢ uzytkownika.

Dodaj uzytkownikéw

Wprowadz adresy, oddzielajac je przecinkami, spacjami lub tamaniem

wiersza:

user4l@wordfinder.com

Na liscie uzytkownikdw pojawi sie nowy uzytkownik, ktéry automatycznie zostanie oznaczony jako
aktywny. Zmiany, jakie zostang dokonane po kliknieciu przycisku Zapisz przez administratora, sg
wskazywane w kolumnie Zmiany: zmiany te obejmujg przyznanie uzytkownikowi petnego dostepu
do stownikéw (subskrybuj) oraz przestanie na podany adres e-mail powitalnej wiadomosci z danymi
logowania (wyslij e-mail). Zob. rysunek ponizej.
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Uzytkownicy

Niewykorzystane licencje uzytkownikéw: 0

Usuri
uzytkownika Adrese-mail Administrator Uzytkownik Zmiany

O wifsupport@wordfinder.com O
support@wordfinder.com
testkonto@waordfinder.com

O userd1@wordfinder.com O subskrybuj,

wyslij e-mail
DODAJ UZYTKOWNIKOW + @

Kliknij przycisk Zapisz, aby zapisa¢ zmiany.
Dodawanie wielu uzytkownikéw
Jesli chcesz dodac kilku uzytkownikéw naraz, wykonaj nastepujgce czynnosci:

Kliknij przycisk Zmien.

ZMIEN &

Kliknij przycisk Dodaj uzytkownikow+.

DODAJ UZYTKOWNIKOW +

Wyswietlone zostanie okno Dodaj uzytkownikéw pokazane na rysunku ponizej. W wyswietlonym
polu wprowadz adresy e-mail wszystkich uzytkownikéw, ktérych chcesz dodaé (po jednym adresie
w kazdym wierszu lub rozdzielone przecinkami badz spacjami), i kliknij przycisk Dodaj.

Dodaj uzytkownikéw

Whprowadz adresy, oddzielajac je przecinkami, spacjami lub famaniem
wiersza:

userd2@wordfinder.com
userd3@wordfinder.com
userd4d@wordfinder.com

Nowi uzytkownicy zostang wyswietleni na liscie, jak pokazano na ponizszym rysunku. Nowi
uzytkownicy zostang automatycznie oznaczeni jako aktywni (kolumna Uzytkownicy).
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Jesli liczba uzytkownikdéw przekracza liczbe dostepnych licencji, nadmiarowi nowi uzytkownicy
zostang dodani, ale nie bedg aktywni. W kolumnie Zmiany wskazywane sg zmiany, jakie zostang
dokonane po kliknieciu przycisku Zapisz przez administratora.

Zaznaczeni uzytkownicy uzyskajg petne uprawnienia (subskrybuj) i otrzymajg powitalng wiadomos¢
e-mail z danymi logowania (wyslij e-mail), jak pokazano na rysunku ponizej.

Uzytkownicy

Niewykorzystane licencje uzytkownikéw: 0

Usun

uzytkownika Adres e-mail Administrator Uzytkownik Zmiany
a wifsupport@wordfinder.com O
support@wordfinder.com
(] testkonto@wordfinder.com O
m] userd1@wordfinder.com Dodaj,
Administrator,
wyslij e-mail

user42@wordfinder.com O Dodaj

user43@wordfinder.com O Dodaj

[m]
a

user44@wordfinder.com O subskrybuj, wyslij

e-mail

<
Kliknij przycisk Zapisz, aby zapisa¢ zmiany.
Usuwanie uzytkownikéw

Aby usuna¢ uzytkownikéw, najpierw kliknij przycisk Zmien:7

ZMIEN &

Nastepnie zlokalizuj uzytkownikéw, ktérych chcesz usungd, i zaznacz odpowiednie pola wyboru
w kolumnie Usun uzytkownika. Czynnos¢ te pokazano na rysunku ponizej.

Po zaznaczeniu uzytkownikéw do usuniecia ich adresy w kolumnie Adres e-mail zostang
przekreslone.

W kolumnie Zmiany wskazywane sg zmiany (usun), jakie zostang dokonane po kliknieciu przycisku
Zapisz przez administratora.

Kliknij przycisk Zapisz, aby zastosowac zmiany.

Wykonanie powyzszych czynnosci spowoduje nieodwracalne usuniecie uzytkownikéw z systemu.
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Uzytkownicy

Niewykorzystane licencje uzytkownikéw: 0

Usun
uzytkownika Adrese-mail Administrator Uzytkownik Zmiany

O wfsupport@wordfinder.com ]

support@wordfinder.com

testkomto@wordfmdercom Usun

O userd41@wordfinder.com Dodaj,
Administrator,
wyslij e-mail

O user42@wordfinder.com O Dodaj

userd3@wordfindercom Usun

O userd4@wordfinder.com ] subskrybuj, wyslij

e-mail

DODAJ UZYTKOWNIKOW + @

Zmiana roli uzytkownika
Aby zmieni¢ role uzytkownika, wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Kliknij przycisk Zmien, aby rozpocza¢.

ZMIEN &

2. Role uzytkownika mozna zmienié¢ w nastepujgcy sposob:

e Zadministratora na zwyktego uzytkownika

e Zadministratora na administratora i uzytkownika

e Ze zwyktego uzytkownika na administratora

o Ze zwyktego uzytkownika na administratora i uzytkownika

3. Aby dokona¢ zmian, zaznacz lub odznacz odpowiednie pola w kolumnach Uzytkownicy
i Administrator. W kolumnie Zmiany wskazywane sg modyfikacje, jakie zostang dokonane po
kliknieciu przycisku Zapisz przez administratora.

Odznaczenie pola w kolumnie Uzytkownik sprawi, ze dany uzytkownik stanie sie nieaktywny, a jego
subskrypcja zostanie anulowana. Zmiana ta zostanie wskazana w kolumnie Zmiany komunikatem
anuluj subskrypcje. Odznaczenie pola w kolumnie Administrator sprawi, ze dany uzytkownik nie
bedzie miat dtuzej przypisanych uprawnien administratora. Ta zmiana zostanie wskazana
komunikatem usun administratora. | odwrotnie, zaznaczenie pola w kolumnie Administrator sprawi,
ze uzytkownikowi zostang przypisane uprawnienia administratora, co zostanie wskazane
komunikatem administrator w kolumnie Zmiany.
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Uzytkownicy

Niewykorzystane licencje uzytkownikéw: 0

Usufi

uzytkownika Adrese-mail Administrator Uzytkownik Zmiany
O wfsupport@wordfinder.com Administrator,
wyslij e-mail

support@wordfinder.com
userd4l@wordfinder.com
user42@wordfinder.com

user44@wordfinder.com O

DODAJUZYTKOWNIKOW + m@ <

Kliknij przycisk Zapisz, aby zastosowac wprowadzone zmiany.

Zmiana liczby licencji uzytkownikéw
Aby zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ liczbe uzytkownikéw, postepuj zgodnie z opisem w czesci Zmiana
liczby uzytkownikdéw.

Masz pytania?

Zapoznaj sie z najczesciej zadawanymi pytaniami na naszej stronie pomocy:
http://www.wordfinder.com/support
Aby skontaktowac sie z nami bezposrednio, napisz na adres support@wordfinder.com.
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