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Forord

Internet har Sppnat manga av virldens grinser. Allt fran privatpersoner till multi-
nationella féretag utvidgar sina kontaktnit. Spriket behdver inte lingre vara ett
hinder for internationella affirer eller personlig korrespondens. WordFinder hjil-
per dig och ditt foretag att problemfritt kommunicera pa olika sprak.

WordFinder Pro kan pa brikdelen av en sekund ge dig férslag pd éversittningar,
fraser och synonymer du behéver i ditt arbete. Skriv ordet du vill sla upp direkt i
din ordbehandlare. Efter ett tangentkommando blir ditt ord uppslaget och Sver-
satt. Dubbelklicka och 6nskad 6versittning blir inklistrad i ditt dokument. Enklare
kan det inte bli!

Med WordFinder Pro och tillhérande lexikon kan du géra sa mycket mer dn i en
traditionell ordbok. Férutom tidsvinsten och flexibiliteten fir du dven foljande
avancerade funktioner:

Egna lexikon Skapa egna lexikon med féretags- eller branschspecifik
terminologi.

Lexikongrupper S6k i flera lexikon samtidigt genom att skapa lexikon-
grupper.

Artikels6kning Sok efter en fras eller uttryck.

Jokersokning Genomfor avancerade sokningar efter t ex ords borjan

eller slut med hjilp av jokertecken (* eller ?).

Sok i motsatt Detta ger dig nyanserna i spraket. Du far oversittningen

sprakriktning av ett ord 1 bada sprakriktningarna.

Klistra in Du kan snabbt och enkelt klistra in dversittningen i ditt

oversittning dokument.

Noteringar Du har méjlighet att gbra egna noteringar till lexikonen 1
WordFinder.

Importera lexikon Du kan konvertera dina gamla lexikondatabaser till

WordFinder-format.

WordFinder Pro hjilper dig att anvinda vedertagna ord och uttryck i dina doku-
ment. I sortimentet ingar fler 4n 100 olika lexikon pa tio olika sprak som kan kopp-
las till programmet. WordFinder Pro fungerar i alla typer av Windows-program,
t ex ordbehandlingsprogram, kalkylprogram och e-postprogram.

For att fa fria uppgraderingar, rabatt pa tillkép och fri teknisk support ska du teck-
na ett av vara férmanliga avtal. Du betalar en drlig summa for att forsidkra dig om
att ditt program halls uppdaterat.

F6r mer information ga in pd var hemsida: www.wordfinder.com.
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Inledning

Forutsattningar

Lis den hir handboken innan du installerar och gi sedan igenom funktionerna i
WordFinder Pro.

I handbokens beskrivningar utgar vi ifrdn att du har goda grundkunskaper i att an-
vianda Microsoft Windows.

Tekniska forutsattningar
For WordFinder Pro krivs foljande:

e Windows XP eller hégre.
Eller:

e Windows 2003 Server eller hégre.

e Harddisk med cirka 8 MB ledigt for programvaran och ca 5-20 MB ledigt ut-
rymme per lexikondatabas.

Direkthjalp

Direkthjilpen i WordFinderPro innehiller all den information du behéver for att
hantera programmet.

Gor sd hir for att starta direkthjdlpen:
1. Vilj Innehall frin ?-menyn eller tryck pa F1 f6r att visa vad som finns i direkt-
hjilpen.

Med fliken Innehall kan du ldsa i hjalpen eller s6ka efter 16sningar. Hir hittar du
dven en link till WordFinder Softwares hemsida, programinformation och system-
information som du behéver veta om du vill kontakta supporten. Hir finns dven
licensvillkor.

Fa hjalp
Om du behéver hjilp med att anvinda Windows direkthjilp kan du vilja Anvinda

hjilp i WordFinder Pros hjilpmeny eller trycka pa funktionstangenten F1 nir di-
rekthjilpen visas.
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Anvanda WordFinder Pro

Starta WordFinder Pro

Efter installation av WordFinder hittar du programgruppen WordFinder Language
Solution i Start-menyn, om du har Windows 7, eller bland apparna i Windows 8.

Det enklaste sittet att starta WordFinder Pro idr att dubbelklicka pa ikonen som
ligger pa skrivbordet. Om du vill starta WordFinder Pro automatiskt varje ging
Windows startar ligger du in WordFinder Pro-ikonen i programgruppen Auto-
start.

Aktivera WordFinder Pro

Nir WordFinder Pro har startat aktiverar du programmet med tangentkombinat-
ionen (hot key) Cttl+Vinster Skift eller via aktivitetsfaltet i Windows.

Du kan alltid édndra denna tangentkombination med hjilp av menyvalet
Verktyg | Programinstillningar | Anpassningar. Om tangentkombinationen inte fun-
gerar anvinds den av ett annat aktivt program. Andra tangentkombinationen till
nagon som inte kolliderar.

Avsluta WordFinder Pro

Du kan avsluta WordFinder Pro pé flera sitt:

e Vilj Avsluta frin Arkiv-menyn.

e  Tryck pd Alt+F4 nir WordFinder Pro idr aktiverat.

e Klicka pa krysset lingst upp till héger i namnlisten.
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Programfonstret

Hir dr en 6versikt 6ver de méjligheter du har i WordFinder Pros programfénster:

1

Arkiv Redigera Visa Verktyg
B & M| o

affar

3
affiscritavia

affischor

affix

affrikata
affarsangelagenhet
affarsanstalld
affarsbank
affarsbegavning
affarsbekant
affarsbesok

affarsbitrade ( o

m oy » 4

Lexikon 1

a4 7a o) =

; spec. amer. store ; dppna affar
start (open, set up) a shop (amer. store); ha
(dga) en affar own (keep, run) a shop (amer.
store); skdta affdren keep (mind) the shop

) 1 . S 1
Menar du kanske nagot av faljande ord

affar

12

Klicka for att se listan 6ver tidigare anvinda sékord.
Hir kan namnet pa det ordbehandlingsprogram du har iging visas.
Dubbelklicka hir for att dndra sprikriktning i lexikonet/lexikongruppen.

Indexfonster: Hir visas listan 6ver ord i lexikonet/lexikongruppen eller

Statusrad. Hir kan dven namnet pa licensigaren visas.

Artikelfonster med forklaringar/dversittningar/synonymer.

, ]
8
1 Menyrad.
2 Knapprad.
3 Hir skriver du in s6kordet.
4
5
6
7
sOkresultatet efter en sGkning,.
8
9  Sokindexfonster f6r sdkning i Pinyin/Kanji.
10
11 Stavningshjilpfonster.
12

Klicka pd ikonen for att gé till WordFinders webbplats for att t ex kontrollera
om det finns uppgraderingar tillgingliga.
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Indexfonster

I indexfonstret visas uppslagsorden i det aktiva lexikonet eller lexikongruppen. Om
du har sokt ett ord 4r det ordet, eller det ord som 4r mest likt, markerat.

Observera att nir du sOker med hjilp av ersittningstecken eller anvinder artikel-
sOkning i alla artiklar (se kapitlet Anvinda WordFinder Pro), visar listan med upp-
slagsord enbart triffresultatet. Om inget uppslagsord motsvarar s6kningen blir lis-
tan tom.

Artikelfonster

I artikelfonstret visas artikeln for det uppslagsord som 4r markerat i indexfonstret.
Dir finns forklaringar, Gversittningar, synonymer m m.

Det dr frin artikelfonstret du klistrar in ord till det program du har aktivt 1 bak-
grunden, t ex ett ordbehandlingsprogram. De ord och fraser som kan klistras in har

skuggad bakgrund.

Tips!
Du kan ldgga in noteringar i artiklarna, se avsnittet Skapa notering 1 kapitlet Lexikon-
hantering.

Hur du arbetar med sokning, inklistring m m, finns beskrivet i kapitlet Anvinda
WordEinder Pro.

For svenska, engelska, spanska, danska och norska kan du fa stavningshjilp for
vissa ord, se kapitlet Anvinda WordFinder Pro.

Obs!

Du kan snabbt och enkelt klistra in limplig 6versittning frian artikelfonstret till ditt
dokument, genom att trycka pia Enter eller genom att dubbelklicka, se avsnittet
Klistra in dversattning.

Menyer och knapprad

Menyn Arkiv innehéller funktioner for att minimera WordFinder Pro samt att av-
sluta programmet.

Menyn Redigera innehaller funktionerna Kopiera, Kopiera special och Klistra in.

Med hjilp av menyn Visa kan du vilja vilka knappar som ska visas i knappraden.
De du kan vilja mellan dr Artikels6kning, Egna ord, Skapa notering samt Writing
Assistance.

Menyn Verktyg innehiller instillningar och funktioner. I Programinstillningar
finns ett antal val for att anpassa WordFinder Pro. Du kan ocks vilja Lexikonhan-
tering, dér du har alla val f6r att arbeta med lexikon. I menyn Verktyg kan du dven
dndra 16senord f6r egna lexikon och foretagsnoteringat.

Menyn Lexikon visar alla lexikon som du har tillging till samt deras snabbval med
tangenterna Ctrl+1 till 9. Liknande presentation far du dven genom att klicka na-
gonstans 1 programfénstret med hoger musknapp. I menyn kan du dven vilja
grupper av lexikon som du har skapat.

Menyn ? anvinder du nir du behéver hjilp med nagonting i programmet.

I knappraden kan du via knappar géra vissa val:
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1 2 3 4 5 67 8 9 101112 13
BlEe mmwa|o/srss]5]8

Dessa knappar ir indelade i olika kategorier, avdelade med ett smalt lodritt streck.
Med den forsta knappen viljer du att 6verfora till ordbehandlare. Sedan kommer
kategorin Normalsokning med fyra knappar. Nista kategori, med tre knappar, ir
Artikelsokning. Knappen med krysset avbryter sdkning. Direfter kommer kategorin
Egna ord med tre knappar och lingst ut till héger har du knappen for att skapa no-
tering och knappen f6r oregelbundna verb.

Hir foljer en 6versikt Over knapparnas namn och funktion:
Nr  Funktion Forklaring

1 Overtfor valt ord till ordbehandlare  Klistrar in markerat ord frin Word-
Finder Pro i ordbehandlaren.

2 So6k bland uppslagsorden Aktiverar s6kning i uppslagsorden.
3 Sok Genomfor s6kning efter det som star
i rutan S6k.

4 SOk vidare i motsatt sprakriktning  Soéker i motsatt sprakriktning.

5  Sok efter ord i artikeltexterna Aktiverar s6kning i artikeltexterna.

6 Sokidenna artikel Startar s6kning 1 den artikel som vi-
sas.

7 Soki alla artiklar Startar s6kning i alla artiklar i aktivt
lexikon.

8  Avbryt s6kning Avbryter pigdende sékning,.

9  Ligg till ord Ligger till ord i eget lexikon.

10 Andra ord Andrar ord i eget lexikon.

11 Tabort ord Tar bort ord frin eget lexikon.

12 Skapa notering Skapar en notering i den artikel som
visas.

13 Oregelbundna verb Startar fonstret Oregelbundna verb,

om det finns tillgdngligt (annars visas
inte knappen).

Om det 4r ndgon kategori du inte anvinder kan du vilja att de knapparna inte ska
visas. Du gbr sadana val i menyn Visa.
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Valja lexikon/lexikongrupp

I menyn Lexikon viljer du vilket lexikon som ska vara aktivt. Dir kan du ocksa
vilja en lexikongrupp du har skapat. S4 hir kan menyn se ut:

Lexikaon

Snabblexikon
Grupper »

B .

1T = Svensk-Engelsk
Sw-En Engstr. Tekn
Sv-En Fars Engelska ordbok
Sv-En Gullberg
v Sv-En Morstedts professionell
=i Engelsk-Kinesisk
En-Cn Oxford Beg. Chinese
£ = H— Engelsk-Svensk
En-5v Engstr. Tekn
En-5v Fars Engelska ordbok
En-5v Morstedts professionell

Hir ser du alla lexikon du har installerade samt egna lexikon du har skapat, uppde-
lade i avdelningar efter vilka sprak de giller. En jordglob visar att det dr ett online-
lexikon. En bock till vanster om ett lexikon visar att det lexikonet ar aktivt.

Du viljer ett annat lexikon genom att klicka pa lexikonnamnet, eller genom att an-
vinda snabbkommandot, i stillet for att vélja i menyn.

Valja en lexikongrupp

Du viljer en lexikongrupp med hjilp av menyvalet Lexikon | Grupper. De grupper
du har lagt upp visas. Sa hir kan det se ut:

Lexikon

Snabblexikon
Grupper i En-Sv Multi

= Svensk-Engelsk ~ Sv-En Multi

Sv-En Engstr. Tekn
Sv-En Fars Engelska ordbok
Sv-En Gullberg
v Sv-En Morstedts professionel|
=il Engelsk-Kinesisk
En-Cn Oxford Beg. Chinese
b Engelsk-Svensk
En-5v Engstr. Tekn
En-5v Fars Engelska ordbok
En-5v Morstedts professionell

Klicka pd den lexikongrupp du vill vilja.

1 kapitlet Lexikonhantering finns mer information om grupper.
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Soka ord i WordFinder Pro

Du har flera olika méijlighet att séka ett ord du vill ha 6versatt. Vilj den sékning
som passar ditt arbetssitt bist.

Sokning direkt fran andra program

Du kan soka ordet direkt fran det program som du arbetar med, exempelvis
Microsoft Word.

1. Markera det ord du vill soka.

2. Aktivera WordFinder Pro med dess tangentkombination (hot key) eller klicka
pa WordFinder i Windows aktivitetsfilt.

Programmet s6ker automatiskt bland uppslagsorden och ger dig i artikelfénstret
torklaringar, Gversdttningar, synonymer m m.

3. Klistra in Onskat ord eller fras frin artikelfénstret genom att dubbelklicka pa
ordet/frasen. Det dr ord och fraser med skuggad bakgrund som kan klistras in.

E Du kan ocksid markera ordet/frasen och trycka pa Enter eller klicka pd knappen
Overfor valt ord till ordbehandlare.
Sokning i WordFinder Pro
1. Aktivera WordFinder Pro och skriv ordet du s6ker i rutan Sék.
2. Tryck pa Enter.

WordFinder Pro séker upp ordet och ger dig i artikelfonstret forklaringar, over-
sittningar, synonymer m m.

3. Kilistra in 6nskat ord eller fras fran artikelfénstret genom att dubbelklicka pa
ordet/frasen. Det dr ord och fraser med skuggad bakgrund som kan klistras in.

EI Du kan ocksid markera ordet/frasen och trycka pa Enter eller klicka pa knappen
Overfor valt ord till ordbehandlare.
Sokning vid varje tangenttryckning

Nir funktionen dr aktiv, vilket 4r standard, markeras det mest lika uppslagsordet
fortlépande 1 listan Over uppslagsord, fér varje tecken du skriver i rutan Sok.
Funktionen 4r mycket anvindbar t ex nir du inte 4r helt siker pd hur ett ord sta-
vas.

Du aktiverar och avaktiverar funktionen med hjilp av snabbkommandot Ctrl+T.
Du kan dven aktivera/avaktivera funktionen si har:

1. Aktivera WordFinder Pro och vilj Verktyg|Programinstillningar| Anpass-
ningar.

2. Klicka pi fliken Funktioner.
3. Kilicka pa S6kning vid varje tangenttryckning och klicka sedan pa OK.
Nir funktionen 4r aktiverad anvinder du den sa hir:

1. Skriv in ordet du vill s6ka i rutan S6k. WordFinder Pro séker uppslagsord
bokstav f6r bokstav samtidigt som du skriver in sdkordet.
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2. Tryck pa Enter nir du ir klar med sokningen.

Sokning med hjélp av ersattningstecken (wildcard, jokertecken)

Du kan antingen skriva in det sOkta ordet exakt eller anvinda dig av ersittnings-
tecknen * eller ?. Tecknet * stir som ersittare fOr ett obegrinsat antal tecken.
Tecknet ? stir som ersittare for ett (1) tecken. P4 s sitt kan du t ex soka:

band* alla ord som bérjar pd band.

*firdigt  alla ord som innehiller teckenkombinationen firdig.

*band alla ord som slutar pa band.

h?j alla ord med tre bokstiver som bétjar med h och slutar med j.
1. Skriv in ordet du vill s6ka med ersittningstecken i rutan Sok.

2. Tryck pa Enter eller klicka pd knappen S6k.

Programmet soker efter ordet och 1 indexfénstret visas de hittade uppslagsorden.
Dir kan du sedan vilja det ord du s6ker. Observera att nir du soker pa detta sitt
visar listan med uppslagsord enbart triffresultatet. Om inget uppslagsord mot-
svarar sOkningen blir listan tom.

EE| 3. Klicka pd knappen S6k bland uppslagsorden f6r att dterga till vanlig s6k-
ning.

Artikelsdkning

Artikelsokning anvinder du for att s6ka efter enstaka ord eller hela fraser i artikel-
delen av ett lexikon. Du kan vilja att s6ka inom en artikel for ett specifikt upp-
slagsord eller att s6ka igenom alla artiklar 1 lexikonet.

Sa hir soker du znom den artikel som visas:
1. Skriv in ett ord eller en fras i rutan Sok.
B 2 Klicka pa knappen Sok efter ord i artikeltexterna.

2 5 3. Klicka pd knappen Sok i denna artikel for att sdka efter ordet/frasen i denna
e, artikel.

Om det sokta ordet/frasen finns i artikeln markeras samtliga foérekomster i arti-
keln.

= 4. Klicka pa Sok bland uppslagsorden for att aterga till vanlig s6kning.

+ [l

Sa har soker du 7 alla artiklar.
1. Skriv in ett ord eller en fras i rutan Sok.
2. Klicka pd knappen S6k efter ord i artikeltexterna.

3. Klicka pd knappen Sok i alla artiklar for att soka efter ordet/frasen i alla at-
tiklar.

£ m

Listan 6ver uppslagsorden visar nu de uppslagsord dar det sokta ordet/frasen finns
i artikeln.

4. Klicka pé respektive uppslagsord for att se sGkresultaten 1 artikeln.

== 5. Kilicka pa S6k bland uppslagsorden for att dterga till vanlig skning.
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Sokning i motsatt sprakriktning
For att bittre kunna se nyanserna i spriket kan man ibland behéva s6ka 1 bada
sprakriktningarna av ett lexikon.

1. Skriv in ordet du vill s6ka i rutan S6k och tryck pid Enter.

Programmet soker direkt bland uppslagsorden och ger dig i artikelfénstret ord,
Oversittningar, synonymer och frasexempel. Du kan direkt fa Oversittningen av
ndgot ord bland sSkresultaten i korresponderande lexikon.

[ﬁ"‘] 2. Placera markéren pa ordet och klicka pa knappen Sok vidare i motsatt
sprakriktning i verktygsfiltet. Du kan ocksd fa 6versdttningen genom att
klicka med hoéger musknapp pa ordet.

3. Nu visas ordets Oversittning i artikelfdnstret i korresponderande lexikon.
Klicka pa Aterga for att gi tillbaka till s6kningsresultatet.

Soka med lexikongrupp

Nir du s6ker efter ord eller fraser i en lexikongrupp séker WordFinder Pro ordet i
samtliga lexikon som du valt till gruppen. I indexlistan ser du ordet/frasen du sokt.

Har du standardalternativet Komprimera index i lexikongrupper aktivt, visas
ditt s6kresultat med endast ett ord i indexfonstret. I artikelfénstret far du férkla-
ringen uppdelad i de lexikon som finns i gruppen.

Arkiv Redigera Visa Verktyg Lexikon I

» s
El ~ * o D F- I—_FJ erb

absolut IZ| WordFinder Pro_sw_11 - Word H—+:3

abskissa absolut

[m] »
] »

abskissaaxel

abskissaxel | Valt uppslagsord L -
absolute|

abskission :
~ adress machine address

~ adressering absolute adress, absolute

absolutatomvikt

Sv-En Engstrom Teknisk ordbok

adressing,
absolutbelopp ~ belopp absolute value
absolutinstruktion ~ bildkommando absolute command
absolution ~ blindkommando absolute command
absolutism ~ effekt absolute efficiency

absolutist ~ enhet (radio) absolute unit

L& T

Du bliddrar nedat f6r att komma till férklaringen i nésta lexikon i gruppen. Sa hir
kan nista forklaring se ut:
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abskissa

[m] »

abskissaaxel
abskissaxel

abskission

Sv-En Fackordbok, Gullberg *
I adv. absolutely, utterly, completely ; sakert
certainly , definitely ; decidedly ; easily;
surely ;
~ Seft nat.ekon.
expressed in monetary (money) value,

absolutatomwvikt

expressed in [amounts of] Kronor (pounds,

Om du i instillningarna viljer att inte ha det alternativet aktivt, férekommer
sokordet det antal ganger som ordet/frasen finns i lexikonen i din grupp. Nir du
vixlar mellan triffarna, fir du férklaring fran de olika lexikonen, till exempel:

Arkiv Redigera Visa Verktyg Lexikon I
=1 1| @ ™ 7 » @
E N Ll-l ‘] | E ~ a s B F Verb
absolut IZ| WordFinder Pro_sw_11 - Word H{: 2
abskissa absolut

[ »

abskissaaxel

absolute|

abskissaxel :
s ~ adress machine address
abskission ~ adressering absolute adress, absolute ----
adressing,
absolut ~ belopp absolute value

absolut ~ bildkommando absolute command

absolutatomvikt ~ blindkommando absolute command
~ effekt absolute efficiency

~ enhet (radio) absolute unit

~ fel absolute error

~ fuktighet absolute humidity

[a ]

absolutbelopp
absolutinstruktion
absolution

absolutism

Instillningen nir du genom att vilja: Verktyg | Programinstillningar | Anpassningar
och sedan fliken Artikelvisning.

Se kapitlet Lexikonbantering £6r information om hur du grupperar lexikon.

Klistra in Oversattning

Du kan snabbt och enkelt klistra in limplig 6versittning direkt frin artikelfénstret
till ditt dokument. Gor si hir:

1. Leta fram 6nskad artikel med s6kning enligt ovan.

Det ord som ar svartmarkerat i artikelfonstret kan du alltid klistra in i dokumentet
sd har:

2. Tryck pa Enter.

Du kan bliddra mellan de inklistringsbara orden/fraserna i artikelfonstret med
hjilp av Pil héger och Pil vianster. Du kan pa s sitt bliddra fram det ord eller
den fras du vill klistra in och sedan trycka pd Enter.

Alternativt kan du klistra in valfritt grimarkerat ord eller graimarkerad fras sa hir:
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2. Dubbelklicka pa ordet eller frasen.

Oversittningen klistras in i ditt dokument. Om du har markerat ett ord dir ersitts
det med inklistringen. Om du inte har nagon markering klistras éversittningen in i
insdttningspunktens position.

Bladdra i indexfonstret eller i artikelfonstret

Nir du vill bliddra i indexfénstret eller i artikelfénstret dr det viktigt att ritt del av
programfonstret dr aktivt.

Nir du skriver in ett ord eller en fras dr rutan vid S6k aktiv medan du skriver. Da
kan du enbart bliddra i indexfonstret eller artikelfénstret genom att anvinda blidd-
dringslisterna.

Nir du dr klar med s6kordet/frasen och trycker pa Enter blir indexfonstret aktivt
och du kan bliddra i det och i artikelfénstret med hjilp av piltangenterna: Pil upp,
Pil ner, Page Up och Page Down i indexfonstret och Pil vinster och Pil héger
i artikelfonstret.

Om du har en mus med bliddringshjul maste indexfénstret vara aktivt for att du
ska kunna bldddra med hjilp av hjulet. Nir muspekaren pekar i indexfénstret kan
du anvinda hjulet f6r att bliddra ddr och nir muspekaren pekar i artikelfonstret
kan du anvinda hjulet f6r att bliddra dar.

Byta sprakriktning

I programfdnstret visas alltid vilken sprakriktning som idr aktiv. Det visar den
flaggikon som finns till hoger om det filt dir bakomliggande program anges. Sa
har kan det se ut:

Arkiv Redigera Visa Verktyg Lexikon ?

= - P n < . i o
DlEAaM=ga(o|jsr4/(5|2 1
IZI WordFinder Pro_sw_new [kompatibilitetslige] - Word H—{: =
affischtavla = ‘ Affar o
affischér = A

Du byter sprikriktning, d vs byter till korresponderande lexikon med motsatt
sprakriktning, genom att dubbelklicka pa den ikonen.

Kopiera special

Det kan finnas fall da du vill kopiera mer dn det som dr inklistringsbart fran en ar-
tikel. D4 anvinder du Kopiera special. G6r sé hir:

1. Markera 6nskat uppslagsord.
2. vilj Redigera | Kopiera special.

Nu visas hela artikeln i ett separat fonster, t ex:
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affar =

i

s

1 butikvan. Shap; spec. amer. slole; dopna afidr
<tart (open, et up) a shop (smer. store); fig
(dga) en affdrown (keep, run) a shop (amer. »
<tare); skdifa affdgrern keep (mind) the shop »
(zmei. lore); g 7 affdrer

»[go and] look round the shops (amer.
stores)<

=look round the shops (smer. slores), go and »
look round the shops (amei. stores)<; amer.

I I . L

Avbryt ” Hilp ]

3. Markera det du vill kopiera.

Obs!
Du kan kopiera max 200 tecken. Om du markerar fler tecken dn sa visas ett var-
ningsmeddelande i r6d text.

4. Klicka pa Kopiera till klippbok eller Overfor till ordbehandlare.

Om du kopierar till klippboken kan du klistra in pd 6nskad plats i 6nskat program.
Om du Overfor till ordbehandlare klistras det markerade direkt in i insdttnings-
punktens position i det ordbehandlingsprogram du har aktivt i bakgrunden.

Stavningshjalp

Pa svenska, engelska, spanska, danska och norska kan du fa stavningshjilp for vissa
ord. Syftet med funktionen ir att du ska kunna hitta ritt ord 4ven om du inte skri-
ver in helt korrekt stavning.

I stavningshjilpfénstret fir du forslag pa ord som later likadant som sékordet och
tinns i lexikonet. Du 6ppnar och stinger stavningshjilpfonstret genom att klicka pa
triangeln i nederkanten av artikelfonstret.

look round the shops {amer. stores) <; amer.
vard. cruise the malls ; jobba i affdr work (serve,

e e et

affarsbestk

affarsbitrade

& J

Nir stavningshjdlpfonstret dr Sppet kan det se ut sa hir:
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affars IZI WordFinder Pro_sw_new [kompatibilitetsldge] - Word H{= =

affischtavia s affar =
E |

affischér = =

s
affix . .
oo 1 butik vanl. ; spec. amer. store; dppna affar
t

SIS start (open, set up) a shop (amer. store); iz

i (dga) en affdr own (keep, run) a shop (amer.

affarsangelagenhet store) ; skdita affdren keep (mind) the shop

affarsanstalld {ammnr ctara): S i offSror ik

o ¥ [

affarsbank Menar du kanske nagot av féljande ord

affarsbegdvning affarsidé affarsliv affarsman affarssed

affdrsbekant affarstid affarsvan aforism

affarsbesok

affarshitrade o

I indexetfénstret far markeringen olika nyans beroende pa om sékordet matchar
till 100% eller inte. Om du skriver in ett ord som inte finns i lexikonet far du traff
pé det ndrmaste ordet i lexikonet. Det ordet markeras med ljuslila firg f6r att mar-
kera att det inte dr 100% triff. Om triffen dr 100% ér fdrgen morklila:

ikt start (open, set up) a shop (amer. store); ha
(4ga) en affir own (keep, run) a shop (amer.

affarsangelagenhet store); skdta affdren keep (mind) the shop

Om traffen inte ir 100% kan det se ut sahar.

aﬁ_r_l it start (open, set up) a shop (amer. store); ha
i (dga) en affdr own (keep, run) a shop (amer.
affarsangelagenhet store); skdita affdren keep (mind) the shop

Oregelbundna verb

Nir svenska, engelska, tyska, italienska, spanska och franska dr malsprak finns boj-
ningstabeller f6r de mest vanliga oregelbundna verben. Finns en bdjningstabell till-
ginglig visas den hir ikonen i knappraden:

Verb
Du kan anvinda den hir funktionen pd tva sitt:
1. Klicka pa ikonen i knappraden.
Nu 6ppnas en tom bojningstabell.

2. Klicka p4 listpilen under Verbsokning lingst ner till vinster och vilj verb 1 lis-
tan.

Nu visas b&jningstabellen f6r verbet.
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ll'ﬁlﬁ'lll!| Prﬁentl Past | Future | Present conditional | Past onnditiuna|| Present perfect|
I arise arise  arose will arise would arise would have arisen have arisen
You arise arise arose  wil arise would arise would have arisen have arisen
He/She (It arise arizes  arose  will arise would arise would have arisen has arisen
We arise arise  arose  will arise would arise would have arisen have arisen
You arise arise  arose will arise would arise would have arisen have arisen
They arise arise arose  will arise would arise would have arisen have arisen
1 |, m | 3
. 4

Werbsdkning (grundform eller bidjd form)

| Kistain || avbnt |[  Hae |

3. Klicka pa den béjningsform du vill anvinda och klicka pa Klistra in.

Om du i artikelfonstret klickar pa ett ord som har en béjningstabell visas en ikon
direkt i artikelfonstret. Sd hir kan det se ut:

béja IZ| WordFinder Pro_sw_new [kompatibilitetsldge] - Word H1: 5
bdhmare - ._._ -
bdja Verb
Bdhmen
. = I vbir
bdhmisk =

bdj s
) lemmarna av. flex ; sanka bow, incline ; kuva bend;

bdja huvudet &t sidan bend one's head... ;

1 (ibland vb itr) kroka [RaE]; bagformigt av. Curve ; r

bejbar béja [pa] huvudet incline (bow) one's head:

bajd béja kné infér av. bildl. bow (bend) the knee fo;

bdjelse det skall bdjas i tid som krokigt skall bli

héjhallfasthet ordspr. ung. best to get (train) them while they are

bajlig young (at an early stage)

bajlighet 2 gram. inflect; vb av. conjugate; subst. el. adj. av.

bdjning 12 decline i
e i

1. Klicka pd den ikonen och bdjningsténstret 6ppnas med bojningarna for det
markerade oregelbundna verbet.

2. Klicka pa den bdjningsform du vill anvinda och klicka pa Klistra in.

Oavsett hur du 6ppnar bojningsfénstret kan du soka i béjningstabellen f6r lexiko-
net. Du kan s6ka p4 alla bojningsformerna. Gor s hir:

1. Skiv in s6kordet i rutan under Verbsokning.
2. Klicka pd Sok.

Den bdjningstabell dir det s6kta ordet finns visas. Om sokordet inte finns med i
béjningstabellen blinkar det till rétt i rutan.

3. Kilicka pé den béjningsform du vill anvinda och klicka pa Klistra in.
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Soka i Pinyin/Kanji
Du kan arbeta med lexikon pa Pinyin/Kanji. Nir du har ett sidant lexikon aktivt

kan du vilja att visa antingen Pinyin eller Kanji i indexfénstret, eller bida samtidigt.

Nir du har ett sidant lexikon aktivt visas s6kindexfénstret dir du kan géra detta
val. S84 hir kan det se ut:

Arkiv Redigera Visa Verktyg Lexikon I

= ’ » 4 .
Tj 5 e e Fo &- F Verb
[=] B
OO || .

R maimai
1##3k mantou particle
# man = (used to show that something is obvious)

N & shi wi 1

& many] zhé shi wide mal
#E manza ZE Sl
& man = this is minel

[El| | - (used to mark 2 pause)
3 mao
e zhége weénti ma, .
mén sl A
A wid 14 jigjué 36 FR,
- EFER = as for this question, let me solve it
Sakindex Pinyin [+]
Visning Pinyin 1
Cn tecken V|2
© Boping Yuan and Sally K Church 2000

-]

Du kan stdnga och 6ppna detta fénster genom att klicka pé triangeln.

& rman = sy i ming!
= = (. mark 3 pause
3 mao (, - £ )
3 zhege wenti ma, .
Emao R
wi I8 jisjué i-1E EH, .
=1 FEF R = as for this question, let me solve it
Sakindex Pinyin (=]
Visning Pinyin 1
Cntecken  [J]2
& Boping Yuan and Sally K Church 2000

 ——
S4 har anvander du sokindexfonstret:

Vid Sékindex viljer du om vill séka pa Pinyin eller Kanji. Under den listan finns
kryssrutor vid Visning. Vill du visa bada samtidigt i indexfénstret ska bada vara
markerade. Vill du bara visa ett av dem markerar du det och ser till att det andra ar
avmarkerat.

Lite om hur s6kningen fungerar

Accenter for forsta och tredje tonen saknas pa svenska och engelska tangentbord.
Du kan till exempel inte ha tvd accenter pa samma bokstav.

Eftersom det dr svart att med ett normalt tangentbord skriva in pinyinord med
”tone marks” kontrollerar programmet via en intern tabell om det som har skrivits
in kan vara pinyin (ma,zhijing,yo etc). Om det ir fallet byter sdkningen forst till
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den kinesisk-engelska riktningen och resulterar dir i en wildcard-sékning pa till ex-
empel ma* dir alla pinyin (ma oavsett ’tone marks”), visas i indexlistan. Program-
met byter ocksd automatiskt till pinyin-sortering.

Du ska alltid dela vatje pinyin med ett mellanslag.

Om du istillet s6ker pa map (vilket saknas i den interna pinyintabellen) tolkas
detta som ett engelskt ord och déd byter programmet automatiskt till den engelsk-
kinesiska riktningen.

Du kan sjdlvklart séka direkt pa pinyinord med “tone marks” eller Kanji-tecken
om du via snabbkommandot eller klippboken far in dem i sékrutan. I bida fallen
byter programmet automatiskt till den kinesiska riktningen och till respektive sorte-
ring (pinyin eller kanji). Denna s6kning sker pd vanligt sitt utan wildcard-teknik.

Begransningar

Nir du arbetar med lexikon pa Kanji/Pinyi finns det en del begrinsningar i Word-
finder Pro. Foljande funktioner kan du inte anvinda i lexikon dir kinesiska eller ja-
panska ingar:

e Eget lexikon

e Noteringar

e Glostest

e Kopiera special

o Artikels6kning i lexikonet

e Easy Reader.
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Anpassa WordFinder Pro

Via valet Verktyg | Programinstillningar | Anpassningar har du méjlighet att anpassa
WordFinder Pro till ditt arbetssitt. I det hir kapitlet finns beskrivningar av de moj-
ligheter som finns samt av valen f6r sprak och l6senord. Lingst bak i kapitlet finns
en beskrivning av hur du kan ldgga in en egen logotype.

Anpassningar
I dialogrutan Anpassningar finns fyra flikar med olika méjligheter:

Start/Aktivering | Funktioner I Effekter I Artikelvisning |

Aktivering [Hotkey)
CTRL=SKIFT

[¥] Aktivering via aktivitetsfalt

Uppstart
[¥] visa startbild
[¥] starta minimerad

[oc [ awn [[ s

Start/Aktivering

Aktivering (HotKey)
Hir kan du ange den tangentkombination som du ska trycka pa for att aktivera

(visa) WordFinder Pro. Den férvalda tangentkombinationen (Hotkey) dr Vinster
Ctrl+Vinster Skift (visas som CTRL+SKIFT i dialogen).

Tangentkombinationen maste bestd av forst ndgon av tangenterna Alt eller Ctrl
och direfter en eller tva valfria tangenter. Exempel pa korrekta alternativ dr
Alt+8kift+F2 och Cttl+W, medan Skift+F3 inte dr det. Bokstiverna A, A och O
far inte anvindas.

For att dndra aktuell aktivering, placera insittningspunkten i filtet Aktivering och
tryck direfter pa den tangentkombination du vill ha.

Obs!
Du ska inte sktiva in texten t ex Alt+F10 utan forst trycka ned Alt-tangenten och
direfter utan att slippa Alt-tangenten trycka pa tangenten F10.

Vill du kunna aktivera WordFinder Pro via aktivitetsfiltet, markera rutan Aktive-
ring via aktivitetsfilt.
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Uppstart
Om du inte vill visa startbilden vid uppstart av WordFinder Pro, ta bort marke-
ringen for Visa startbild.

Du kan ocksd vilja att starta WordFinder Pro minimerat det vill siga att program-
met ir igang i bakgrunden. I sa fall ska du se till att valet Starta minimerad ir
markerat. Du ser detta genom ikonen WordFinder Pro som ligger i aktivitetsfaltet.
S4 hir kan det se ut i Windows 7:

Du kan aktivera WordFinder Pro antingen genom att klicka pd ikonen i aktivitets-
filtet, eller genom att trycka den tangenkombination du har valt.

Funktioner
Pa den hir fliken har du féljande méjligheter:
Start/Aktivering | Funktioner | Effekter | Artikelvisning |

Sakning/inklistring

|:| Infoga mellanslag vid inklistring

Sokning vid varje tangenttryckning (Ctrl=T)
‘Word 2000: Deaktivera klippbok vid inklistring

Inklistring
() Shift = Insert
@ Ctrl + v

Textstorlek | procent av normal starlek

— '}—-' — 0%  Abcl23

Lox J[ awm [ sap |

S6kning/inklistring

Hir kan du vilja att alltid infoga ett mellanslag efter inklistrat ord eller inklistrad
fras. Hir aktiverar/avaktiverar du dven s6kning vid vatje tangenttryckning. Du kan
ocksd vilja att deaktivera klippboken i Word 2000.

Textstorlek i procent av normal storlek
Anpassar textstorleken 1 WordFinder Pro steglost.
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Effekter

Pa den hir fliken finns féljande:

| Start/Aktivering I Fumctioner| Effekter |Artikelvisning

Taning av fanster
In- ach uttoning
i millisekunder 1000

rFarginstallning
Windows standardutseende

[ Farger l [ Aterstill farger

Loc [ awn || wse |

Du kan vilja att programfénstret snyggt kan tona in och ut. Klicka pa In- och ut-
toning for att aktivera. Observera att detta kan minska prestanda pd dldre maski-
ner. For Writing Assistance kan du dven ange hur ling tid det ska dr6ja innan
fonstret aktiveras ndr du har slutat skriva och hur ling tid det ska dr6ja innan det
inaktiveras igen.

I WordFinder Pro kan du vilja utseende pa programfénster och dialogrutor. Du
kan vilja att ha WordFinder-utseende. Om du i stéllet vill ha standard Windows-
utseende markerar du rutan Windows standardutseende. Da anpassar sig utse-
endet f6r WordFinder Pro dessutom efter den Windows-version du hat.

Genom att klicka pa Firger viljer du firg pa bakgrunden i artikelfonstret. Det
sOkta ordet i uppslagslistan far, dven den, en markering i den valda firgen. For att
fa tillbaka det forinstillda firgvalet anvinder du knappen Aterstill firger.

Artikelvisning
Pa den hir fliken kan du géra féljande val:

| Start/tktivering I Funlcticunerl Effeld:er| Artikelvisning

Komprimera index i lexikongrupper

Visa endast ett index per rad (gj vid redigering}

Visa hanvisning
|:| 513 automatiskt upp farsta hdnvisningen i artikeln

ok | [ awot || s
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Komprimera index i lexikongrupper

Nir du har skapat lexikongrupper kan du vilja att visa s6kresultatet i komprimerad
form eller okomprimerad form. Komprimerad form dr standard. Du aktiverar eller
avaktiverar funktionen genom att markera valet Visa endast ett index per rad.
Komprimerad form gor att ett indexord som férekommer i flera lexikon, visas
sammanslaget istillet f6r det antal ginger det férekommer i olika lexikon. I kapitlet
Anvinda WordFinder Pro kan du se hur det ser ut med valet aktivt eller inte aktivt.

Visa hinvisning

Om du i WordFinder Pro séker pd ett oregelbundet verb fir du i artikeln en link
till grundformen. Du kan klicka pa linken for att ga till beskrivningen av grund-
formen. Om du i stillet vill att beskrivningen av grundformen ska visas direkt i ar-
tikeln markerar du alternativet Sla automatiskt upp forsta hinvisningen i arti-
keln. S hir kan de se ut om du 7z har detta val aktivt.

Arkiv Redigera Visa Verktyg Lexikon I

| (ﬂ\ ['Hd] | e, e, =< | = ': . : F- | é v?h
IZI WordFinder Pro_sw_new [kompatibilitetslige] - Word E o
Wendic b went
Wendy —
Wendy house 3 e
Yemicrde 2 ald. imperf. 0. perf. p. av wend
wept
we're
were
weren't
werewollf
wert E
werwolf 5

' T
Om du har valet aktivt, kan det se ut si hir:
Wendic 4 went g =
Sy [went]
Wendy house 3 Wt e
Wensleydale T
et [
o 3 [gau]
we're A went gone; (3 person sg. pres. goes ) v (sa bv
wera golng, gone o. fraser med ‘go” under Bl 3, bang 1.
weren't peefter 1, easy, here, kel 1, A native, phal, strona,
werewolf way | 14 mn)
wert Z | & (med adv. el. prep., se sarsk. go A H)
ST ~ | 1 [ER resa, 3ka, kbra, findas ; bege sig: ge sig )
G wealaTes . SR ..o PRRIR— Sa—
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Sprak

Med hyjilp av valet Verktyg| Programinstillningar | Sprik kan du vilja sprik f6r me-
nyer och miljé i WordFinder Pro.

Andra lésenord

Om du har skyddat ett eget lexikon eller en féretagsnotering med l6senord anvin-
der du det hir menyvalet f6r att dndra respektive l6senord.

Lexikon

Gor sa hir for att dndra 16senord for ett eget lexikon:

1.

A S N

Aktivera det lexikon som du vill indra 16senord pa.
Vilj Verktyg| Andra 16senord | Lexikon.

Skriv in det befintliga I6senordet och klicka pa OK.
Skriv in det nya l6senordet och klicka pa OK.

Bekrifta genom att skriva in det nya l6senordet en gang till, och klicka pa OK.

Foretagsnotering

Gor sa hir for att dndra 16senord f6r en féretagsnotering:

1.

A S

SI4 upp det ord som noteringen hor till.

Vilj Verktyg| Andra 16senord | Féretagsnotering.
Skriv in det befintliga I6senordet och klicka pa OK.
Skriv in det nya l6senordet och klicka pa OK.

Bekrifta genom att skriva in det nya l6senordet en gang till, och klicka pa OK.
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Lexikonhantering

Under menyvalet Lexikonhantering finns alla val {6r instillningar och arbete med
lexikon samlade:

Snabbkommandon

Nir du viljer Snabbkommandon visas foljande dialog:

8
B
B
B
ctri - 5 [=]
B
Cirl + 7 IZI
ctrl -3 [=]
ctri -+ 9 [=]

o[ aene | [ woe ]
Lexikon

Pa den hir fliken har du méjlighet att koppla olika lexikon till nio férvalda snabb-
kommandon:

Nir du har gjort den hir kopplingen kan du vilja dessa lexikon via snabbkomman-
don i stillet for att vilja dem via menyn Lexikon.

Gor sa hir £6r att koppla ett lexikon till ett snabbkommando:
1. Bestimt vilket snabbkommando du vill koppla.

2. Klicka pa listknappen lingst ut till hoger pa den raden.

3. Vilj lexikon 1 listan.

4. Klicka pa Spara nir du idr klar med alla kopplingar.
Grupper

Pa den hir fliken har du mojlighet att koppla olika lexikongrupper till nio férvalda
snabbkommandon:
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o annee
i+ At =1 | B
Cori+ At +2 | Bl
Cont - A3 | B
Cont+ At 4 | B
- a5 | B
Cort - A6 | E
Cont - a7 | B
i+ a5 | B
Cont - At | B

e R ——

Nir du har gjort den hir kopplingen kan du vilja dessa lexikongrupper via snabb-

ki

ommandon i stillet fr att vilja dem via menyvalet Lexikon | Grupper.

Gor sa hir for att koppla en lexikongrupp till ett snabbkommando:

1.

2
3.
4

Bestimt vilket snabbkommando du vill koppla.

Klicka pi listknappen lingst ut till héger pa den raden.
Vilj lexikongrupp i listan.

Klicka pa Spara nir du 4r klar med alla kopplingar.

Sokvagar till lexikon

I

den hir dialogen kan du ligga in sOkvigar till de mappar dir dina lexikon finns:

— Sakviagar (max 20)

CAPROGRAM FILES (X36)\WWFWINY |

! Addera |! Ersitt |[ Radera ]

o Comonn ] o ]

Det kan finnas upp till 20 olika s6kvigar i listan. G6r sa hir for att ligga till en
sokvig:
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1. Klicka pa knappen med mappsymbolen.
2. Leta upp och markera en mapp som innehaller lexikon.
3. Klicka pa OK.

Sokvigen visas som text i filtet. Nu kan du ligga till den som en ny sokvig eller er-
sitta en sOkvidg som redan finns i listan.

Om du vill ligga till sékvigen gor du sa hir:

4. Klicka pa Addera.

Om du vill ersitta en befintlig s6kvig gér du i stillet sa hir:
4. Markera den s6kvig du vill ersitta.

5. Klicka pa Ersitt.

Om du vill ta bort en sékvig frin listan gér du sd hir:

1. Markera den s6kvig du vill ta bort.

2. Kilicka pa Radera.

Nir du har lagt till eller tagit bort sokvigar uppdateras menyn Lexikon enligt de
forindringar du har gjort.

Lexikongrupper

Med denna funktion kan du gruppera lexikon som har samma utgingssprak.
Funktionen Gruppera lexikon anvinder du med férdel nir du har manga lexikon.
Genom att gruppera de lexikon som har samma utgangssprik slipper du vixla lexi-
kon och du fir bittre 6verblick 6ver dina lexikon.

Obs!
Det ir viktigt att du tar lexikon med samma utgangssprak, d v s har samma alfa-
betiska sortering pa bokstiver for att fa ett riktigt resultat.

Hur s6kning 1 grupper fungerar finns beskrivet i kapitlet Anvinda WordFinder Pro.

Nir du viljer Lexikongrupper visas en dialogruta med viktig information. Vill du
inte att denna dialogruta ska visas vatje ging du viljer att skapa grupp kan du mar-
kera valet Visa inte detta meddelande igen. Klicka pa OK for att g vidare.

S4 hir kan dialogen f6r lexikongrupper se ut:
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WoardFinders lexikan Grupp
En-Cn Oxford Beg. Chinese |E|
En-Ge COLLINS

En-5v Engstr. Tekn Lexikon i gruppen
En-Sv Fars Engelska ordbok ’

En-5Sv MNorstedts professionell
Ge-En COLLINS 4
Sv-En Engstr, Tekn '

5v-En Fars Engelska ordbok T ’
Sv-En Gullberg | 1
Sv-En Narstedts professionell

Skapa ny grupp ]

Ta bort grupp ]

[ v
Leakonoraning (o] [v] [__ox ]
® ET—

T

Skapa en lexikongrupp
Gor sa hir f6r att skapa en lexikongrupp:
1. Klicka pd knappen Skapa ny grupp.

2. Ange gruppens namn i filtet Grupp. Om du vill gbra en grupp med till exem-
pel svensk-engelska lexikon skulle den kunna fd namnet Sv-En Lexikon.

3. Klicka pa Verkstall.

4. Vilj vilka lexikon som ska inga i gruppen fran listan med lexikon genom att
dubbelklicka pd de lexikon som du vill ha med.

Eller:

4. Du kan ocksa markera flera med hjalp av Skift-tangenten och Ctrl-tangenten,
pa vanligt Windows-sitt. Klicka pa den 6vre knappen mellan listorna nir mar-
keringen idr klar.

De markerade lexikonen placeras nu i filtet Lexikon i gruppen. Har du fitt med
nédgot lexikon av misstag tar du bort det fran listan Lexikon i gruppen genom att
dubbelklicka péd det eller genom att markera det och klicka pa den nedre knappen
mellan listorna.

Obs!

Om den roda lampan vid Lexikonens sorteringstabeller stimmer ej! blinkar,
har du valt en olimplig kombination av lexikon och bér dirfér dndra samman-
sittningen 1 gruppen.

5. Vill du dndra ordning pa dina lexikon kan du anvinda pilarna vid Lexikon-

ordning. Markera det lexikon som du vill 4ndra pd och vilj att flytta det upp
eller ned 1 listan. Detta val bestimmer i vilken ordning lexikonen s6ks igenom.

6. Klicka pa Verkstall.

Dina lexikongrupper finns sedan tillgingliga under menyn Lexikon | Grupper. Du
kan koppla snabbkommandon till grupper, se avsnittet Swabbkommandon, ovan.

1 kapitlet Anvinda WordFinder Pro beskrivs hur du séker med hjilp av en grupp.
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Andra en grupp
Om du vill géra dndringar i en grupp du har skapat gor du si hir:
1. Klicka p4 listpilen under Grupp och vilj den grupp du vill férindra.

Nu visas listan med de lexikon som ingar i gruppen. Du ldgger till och tar bort lexi-
kon i listan Lexikon i gruppen pd samma sitt som ndr du skapar en ny grupp, se
ovan.

2. Gor énskade dndringar

3. Kilicka pa Verkstill.

Ta bort en lexikongrupp

Gor sa hir for att ta bort en lexikongrupp:

1. Klicka pa listpilen under Grupp och vilj den grupp du vill ta bort.
Nu visas listan med de lexikon som ingir 1 gruppen.

2. Kontrollera att det dr den lexikongrupp du vill ta bort.

3. Klicka pa Ta bort grupp.

4. Svara Ja pi kontrollfrdgan (eller Nej for att angra dig).

Egna lexikon

I alla organisationer finns ord och uttryck som inte finns i kdpta lexikon. I Word-
Finder Pro finns mojlighet att skapa egna bransch- och/eller foretagsspecifika lexi-
kon. Denna funktion dr s generell att 4ven andra databaser kan skapas t ex adress-
register, telefonregister, artikelregister m m. Egna lexikon ldggs in 1 menyn Lexikon
under respektive avdelning beroende pa den sprakriktning du har angett.

For att arbeta med egna lexikon gor du sa hir:

1. Vilj Verktyg| Lexikonhantering | Egna lexikon.

De alternativ du har tillgdng till visas nu i en undermeny.

Nytt lexikon

Gor sa hir for att skapa ett nytt, eget lexikon:

1. Vilj Verktyg| Lexikonhantering | Egna Lexikon | Nytt lexikon eller tryck pa F4.

2. Ange sokvig till ditt nya lexikon, d v s ange vilken mapp lexikonet ska sparas 1.
Programmet féreslar den sékvig dir Gvriga lexikon ligger. Den kan vara satt
att gilla en sokvig bestdimd av nitverksadministratoren.

3. Ange sprakriktning genom att vilja i listorna under Fran och Till.

4. Skriv in ett filnamn i filtet Filnamn. De fyra forsta tecknen i namnet kan du
inte dndra. De styrs av den sprakriktning du har angett.

S4 har kan det se ut:
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Valj sokvag till ditt nya lexikons datafiler.

Vilj ocksa sprakriktning och namn pa ditt nya lexikon
Sekvig
C:\PROGRAM FILES (X86)\WFWIN\ [I]
Sprakriktning

Fran Till Filnamn
sv [x] —> (N0 [¥] = svNOoutdoor

’ Hidlp H Avbryt H Nasta >

5. Kilicka pa Niésta.
Nu visas:

4 . Ange namnet pd ditt lexikon, dvs det namn som kommer
att synas it ex lexikonmenyn. Skriv ocksa in dgaren.

Ex Engelsk-5vensk Eget
Oversdttningsbolaget AB

Mamn [max 50 tkn)
Agare (max 50 tkn)

’ Avbryt ] [ < Bakat ] ’ Nista =

6. Skriv in ett limpligt namn for lexikonet.
7. Ange vem som ir dgare. Detta dr valfritt.

Dessa namn far vara max 50 tecken. Lexikonets namn visas i menyraden for
WordFinder Pro och under menyn Lexikon dir du kan vilja vilket lexikon som
ska aktiveras.

8. Klicka pa Nista.

Nu visas:

+ . Vilj sorteringstabell beroende pa vilket sprak dina
uppslagsord bygger pa. Du kan ocksa markera och
mata in |6senard for att skydda ditt lexikon.

Om lexikonet ska kopplas till en mall, ange da namnet

pa mallen
Sarteringstabell Swensk |z|
Lasenard (max & tkn) [] skydda med lasenord
Mallens namn |:| Kappla till mall

[ Avbryt ][ < Bakit H oK

9. Vi]j sorteringstabell efter vilket sprak ditt lexikon ska sorteras pa.
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Obs!
Programmet foreslar en limplig sorteringstabell beroende pa den sprakriktning du
har valt. I normalfallet bér du behélla det som forslas.

10. Vill du skydda ditt nya lexikon markerar du rutan Skydda med lésenord och
skriver in ett 16senord. Det innebir att vid dndring eller tilligg av ord i lexikon-
et si maste ett 16senord anges.

11. Vill du skapa ditt nya lexikon med hjilp av en mall, markera rutan Koppla till
mall och vilj mall i listan.

Obs!

Om du skapar lexikonet med en mall styr mallen vilka filt som finns och all forma-
tering av artikeln, nir du ligger in nya ord. Du kan inte byta mall i efterhand men
du kan géra férindringar i mallen som genomférs dven i sidana ord du redan lagt
in, 1 alla lexikon som baseras pd mallen. Se avsnittet Mallar f6r mer information.

12. Klicka pa OK och ditt nya lexikon skapas.

Importera lexikon

Till WordFinder Pro har du méjlighet att skapa egna lexikon. Det kan till exempel
vara ett lexikon med terminologi som passar till ett specifikt féretag eller inom en
viss bransch. Se dven méjligheten till import av Excel-fil via funktionen Seriein-
matning.

Du kan importera lexikon till WordFinder Pro genom att géra féljande val i me-
nyn: Verktyg | Lexikonhantering | Egna lexikon | Importera lexikon.

Dessa lexikon har foljande format:
e Texti ANSI-format.
o Artikeln fir vara maximalt 40 tecken bred.

e Uppslagsordet ska std pd egen rad och tecknet @ ska std bade fore och efter
ordet. Fore varje uppslagsord utom det férsta ska det vara en tom rad.

e For sddana ord och fraser som du vill kunna klistra in fran WordFinder Pro
till ditt ordbehandlingsprogram ska tecknet > finnas fére ordet och tecknet <
finnas efter ordet.

Exempel pa hur en ANSI-fil f6r import kan se ut:

@alls@

>at all<; ingenting ~ >nothing
whatever<, >nothing at all<; inget
besvar ~ >no trouble whatever<, >no
trouble at all<; inte ~ trott >not at
all tired<, >not a bit tired<

@al Iseende@
>all seeing<

Har du skapat ett lexikon i nigot annat program, exportera det fran ditt program
som ANSI-text. Gor om utseendet i en redigerare eller via ett konverterings-
program sd att filen ser ut som ovanstdende och sa att 6nskade styrkoder ér enligt
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avsnittet Styrtecken for lexikonimport i WordFinder Pro, nedan. Importera sedan ditt
lexikon till WordFinder Pro.

Nir du har valt att importera visas:
Fran importfil
Importera till lexikon

=] Comiaon

Importerade artiklar

Atergd l [ Hislp

Felrapporter

1. Skriv i filtet Fran importfil in namn och s6kvig pa den fil som ska importe-
ras. Du kan ocksa ange s6kvig och fil genom att klicka pa knappen Oppna.

2. Under Importera till lexikon ska du ange vilket lexikon du vill importera data
till. Har du ett eget lexikon du vill importera till kan du vilja det genom att
klicka pa listpilen och vilj lexikon dir. Du kan ocksa vilja att skapa ett helt
nytt lexikon 1 detta lige genom att klicka pa knappen Nytt lexikon.

3. Starta importen genom att klicka pa knappen Starta.

Om aktuellt lexikon var tomt kommer det efter importen att bestd av importerat
data. Om lexikonet inte var tomt infogas texten i det valda lexikonets data.

Styrtecken for lexikonimport i WordFinder Pro

Hir f6ljer en lista Over samtliga styrtecken som kan anvindas.

Styrtecken for textformatering

Tecken Forklaring

K Kursiv text pa

lk Kursiv text av

F Fetstil pa

if Fetstil av

R Korsreferens pa (hypetlink till index med grén understrykning)
Ir Korsreferens av

E Exponent pa (upphéjt tecken med komprimerad text)
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IN0O0..IN15
INOO
INO1
INO2
INO3
INO4
INO5
INO6
INO7
INO8
INO9
IN10
IN11
IN12
IN13
IN14
IN15

In

Exponent av
Index pa (nedstinkt tecken med komprimerad text)
Index av

Komprimerad text pa, fontstorlek 8 punkter
Komprimerad text av

Inklistring pa

Inklistring av

Skriver ut tecknet > utan att det blir inklistring pa
Skriver ut tecknet <

Radbrytning i artikeldelen

Bild p4d (s6kvig + filnamn skall anges)

Bild av

Slar pa teckenfirg r6d

Stinger av teckenfirg r6d

Slar pa genomstrykning (strike through)
Stinger av genomstrykning (strike through)
Skiftar teckenfirg, giller tills den slds av igen.
Teckenfirg Black

Teckenfirg Red

Teckenfirg Green

Teckenfirg Blue

Teckenfirg Yellow

Teckenfirg Fuchsia

Teckenfirg Purple

Teckenfirg Maroon

Teckenfirg Lime

Teckenfirg Aqua

Teckenfirg Teal

Teckenfirg Navy

Teckenfirg White

Teckenfirg Lt Grey

Teckenfirg Grey

Teckenfirg Black

Slir av teckenfirg och dtergir till svart.
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10

lo

Slar pa ignorera inklistring

Stinger av ignorera inklistring

Byte av typsnitt

Tecken Forklaring

1An skifta font, giller till den stings av igen
Al Arial

A2 Times New Roman

A3 Courier New

A4 SILDoulus IPA93

A5 TWA Phonetics

A6 Wingdings

A7 Symbol

Exportera lexikon

Du

kan exportera egna lexikon frin WordFinder Pro genom att i menyn vilja:

Verktyg | Lexikonhantering | Egna lexikon | Exportera lexikon. Om du vill doku-
mentera ditt lexikon kan du vilja att exportera lexikonet 1 Kolumnform.

Nir du har valt att exportera lexikon visas:

Exportera fran lexikon

[=]

Till textfil:

(o]

D Exportfilen skapas i kolumnform [ej importerbar)

Exporterade artiklar

|| Mergs || mao |

Vilj ett eget lexikon fér export i filtet Exportera fran lexikon. Klicka pa list-
pilen och vilj lexikon i listan.

I féltet Till textfil foreslir programmet ett filnamn som liknar det namnet pa
det lexikon du exporterar frin. Programmet ligger till dndelsen . TXT, tex
EGNAORD.TXT. Du kan dndra sékvig och filnamn f6r den textfil som ska
skapas.
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3. Om du inte ska importera filen till WordFinder pro igen, viljer du Exportfilen
skapas i kolumnform.

4. Starta exporten genom att klicka pa Starta.

Den exporterade filen sparas i den mapp du har valt. Du kan 6ppna filen i ett ord-
behandlingsprogram, redigera den och direfter skriva ut den.

Ombyggnad av lexikon

Nir du arbetar med egna lexikon blir det efterhand en del tomt utrymme som kan
péaverka prestanda i stora lexikon. Med hjilp av den hir funktionen bygger du om
lexikonet och slipper dessa tomma utrymmen.

Vilj Verktyg | Lexikonhantering | Egna lexikon | Ombyggnad av lexikon.

Nu visas:

Lexikon

| Mtersd || Hap |

1. Klicka pa listpilen f6r filtet Lexikon och vilj lexikon i listan.
Namnet pa lexikonet visas nu under Lexikon.
2. Klicka pa Starta for att genomféra ombyggnaden.

Om du i stillet vi avbryta funktionen, utan ndgon ombyggnad, klickar du pi
Aterga. Nir ombyggnaden ir klar visas en text med ett meddelande om hur méinga
s6kord som har byggts om.

3. Klicka pa Aterga.

Radera lexikon

Egna lexikon du inte vill ha kvar kan du ta bort frin WordFinder Pro genom att i
menyn vilja: Verktyg | Lexikonhantering | Egna lexikon | Radera lexikon.

Nir du har gjort det valet visas:
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Radera

Filnamn

| Atergs || mHiap |

1. Vilj det lexikon du vill ta bort i filtet Radera. Klicka pa listpilen och vilj lexi-
kon i listan.

Under Filnamn visas nu de filer lexikonet bestdr av. Det 4r dessa filer som kom-
mer att raderas.

2. Klicka pa Radera for att genomféra raderingen. Observera att du inte kan ra-
dera det lexikon som dr aktivt.

Om du i stillet vi avbryta funktionen, utan nigon radering, klickar du pa Aterga.

Lagg till ord

Gor sa hir for att ldgga till ett ord till ett eget lexikon:
A 1. Aktivera det lexikon som du vill ligga till ord i.

2. Klicka pa knappen Ligg till ord.

Du kan ocksd vilja Verktyg|Lexikonhantering | Egna lexikon |Ligg till ord eller
trycka pa Insert-tangenten.

3. Sktiv in det nya uppslagsordet/frasen under Nytt index och artikel.

Lexikon:

MNOSVoutdoor

Mamn: Antal ord:

NOSVoutdoor 0
Mallnamn

CAUSERSVANNENDOCUMENTS\WORD

Mytt index och artikel

4. I rutan fOr artikeln skriver du in den text som ska visas i artikelfénstret. Rutan
fungerar som ett enkelt ordbehandlingsprogram. Du formaterar texten med
hjilp av menyerna och knapparna.
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Dessa mojligheter till formatering har du:

1 2 3
|'f[‘AriaI Unicode M3 - 11 - I -
UuuesuWELUEE

4 567 8 910111213

Nr Namn Funktion

1 Tecken (font) Vilj 1 en fast lista med teckensnitt.

2 Teckenstorlek Vilj 11 punkter eller 8 punkter.

3 Teckenfirg Vilj fran en fast lista med firger.

4 Inklistring Gor det markerade inklistringsbart.

5  Fetstil (bold) Ger fet stil.

6  Kursiv til (italic) Ger kursiv stil.

7 Understruken stil (referens) Understruken stil. Anvinds dven for att
hinvisa till korsreferens.

8  Upphdjd stil Ger upphéjd stil, t ex m2.

9  Nedsinkt stil Ger nedsinkt stil, t ex H2O.

10 Genomstruken Ger genomstruken stil.

11 Bild Kopplar valfri bild i BMP-format. Nir det
finns en bild kopplad visas en symbol som
talar om att det finns en bild med referens
till den specifika artikeln. For att visa bil-
den klickar du pa symbolen.

12 Radbrytning Infogar radbrytning.

13 Hyperlink Go6r om markerad www-adress till en hy-

perlink.

Nir du 4r klar med allt arbete f6r ett indexord gor du sa hir:
5. Klicka pa Verkstill.

Nu kan du fortsitta och ligga till indexord pd samma sitt. Nar du dr helt klar och
vill stinga dialogen g6r du sa hir:

6. Kilicka pa OK.

Om du skulle vilja stinga dialogen utan att spara nagot klickar du pa Avbryt.

Serieinmatning

Om du har mdnga nya ord att ligga in eller om du har en Excel-fil du kan impor-
tera, anvinder du denna funktion. Gor sd hir for att ligga in ett ord och/eller en
artikel 1 ett eget lexikon:

Gor sa hir for att ldgga till ett ord till ett eget lexikon:

1. Aktivera det lexikon som du vill ligga till ord i.
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2. Vilj Verktyg
Ctrl+Insert.

Lexikonhantering | Egna lexikon|Serieinmatning eller tryck pa

Nu visas:

Lexikon:

NOSVoutdoor IZ|
T Arial ' E@@ﬁ@g@

MNytt ord Artikeltext

| Radera allt ] | Importera Excel-dokument...

Spara I Atergd | l Hijslp |

Hir kan du direkt skriva in orden i tabellen och formatera dem eller importera en
Excel-fil med ord. Varje gang du sparar fylls ditt lexikon pa med de ord som finns i
tabellen. Om du réikar skriva in eller importera en dubblett liggs dubbletten till. Ett
befintligt ord skrivs aldrig 6ver.

Om du vid ndgot tillfille vill kasta allt som finns inlagt 1 tabellen klickar du pd Ra-
dera allt.

Skriva in orden direkt

Du kan ldgga in upp till 300 ord innan du viljer att spara (men vi rekommenderar
att du sparar oftare). GOr sa hir:

1. Irutan for Nytt ord skriver du in sékordet.

2. I rutan for Artikeltext skriver du in artikeln f6r s6kordet. Filtet fungerar som
ett enkelt ordbehandlingsprogram. Du formaterar texten med hjilp av knap-
parna. Du trycker pad Enter for att ligga in radbrytning.
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Dessa mojligheter till formatering har du:

1 2 3456 7891011

T -0 - 1 - GRdEEEEE
Nr  Namn Funktion
1 Tecken (font) Vilj i en fast lista med teckensnitt.
2 Teckenstorlek Vilj 11 punkter eller 8 punkter.
3 Teckenfirg Vilj fran en fast lista med firger.
4 Inklistring Gor det markerade inklistringsbart.
5  Fetstil (bold) Ger fet stil.
6  Kursiv til (italic) Ger kursiv stil.
7 Understruken stil (referens) Understruken stil. Anvinds dven for att

hinvisa till korsreferens.

8  Upphojd stil Ger upphéjd stil, t ex m2.

9  Nedsinkt stil Ger nedsinkt stil, t ex HO.

10 Genomstruken Ger genomstruken stil.

11 Hyperlink Go6r den markerade www-adressen till en

hyperlink.

Nar du ar klar med allt arbete for ett indexord fortsatter du bara med nasta. Nar du
vill spara de ord du har lagt in g6r du sd hit:

3.
4.

Klicka pa Spara.

Klicka pa Aterga nir du ir klar med arbetet f6r denna ging.

Importera en Excel-fil

Du kan importera en Excel-fil dir indexorden finns i A-kolumnen och artikeltex-
ten 1 B-kolumnen. Filen kan innehalla upp till 300 ord. Innehaller din Excel-fil fler
an 300 ord delar du pa dem och genomfér importen flera ginger.

Artikeltexten kan vara formaterad med styrtecknen for lexikonimport (se ovan).
Du kan dessutom formatera det du har importerat pa samma sitt som nir du skri-
ver in direkt enligt ovan.

Gor sa hidr for att importera en Excel-fil:

1. Bearbeta eventuellt Excel-filen si att dir enbart finns de ord som du vill im-
portera.

2. Klicka pa Importera Excel-dokument.

3. I den C")ppna—difilog som visas letar du upp Excel-filen och markerar den.
Klicka sedan pia Oppna.

Nu importeras Excel-filens innehall till tabellen.

4. Gor eventuellt ytterligare formateringar med hjilp av knappraden.
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5. Klicka pa Spara.

6. Klicka pa Aterga nir du ir klar med arbetet f6r denna gang.

Andra ord

Gor sa hir for att dndra ett ord och/eller en artikel i ett eget lexikon:
1. Klicka pa uppslagsordet om det inte 4r markerat.
#, 2. Klicka pi knappen Andra ord.

Du kan ocksa vilja Verktyg|Lexikonhantering| Egna lexikon|Andra ord eller
trycka pa F3.

Uppslagsordet och artikeln visas och du kan dndra texten pd samma sitt som finns
beskrivet £6r Lagg 7/l ord ovan. Du kan dven dndra namnet pa lexikonet

3. Nir du ar klar med alla dndringar, klicka pa OK f6r att spara dndringarna 1 lex-
ikonet.

Andra aktiv artikeltext

Om du uppticker att det finns ett fel 1 artikeltexten for ett ord 1 ett eget lexikon,
kan du snabbt dtgirda felet direkt i artikelfénstret. Om lexikonet dr skyddat med
l6senord miste du kunna Iésenordet.

Gor sa hir nir artikeltexten visas 1 artikelfonstret:
1. Tryck pa F3.
Nu visas ett redigeringslige direkt i artikelfénstret.

2. Gor de idndringar som krivs. Du kan dndra texten pi samma sitt som finns
beskrivet 61 Ldgg %/ ord ovan.

3. Klicka pa OK f{6r att spara dndringarna eller pa Avbryt f6r att kasta dem.

Tabort ord

Gor sa hir for att ta bort ett uppslagsord:

1. Klicka pd uppslagsordet om det inte dr markerat.
f 2. Klicka pé knappen Ta bort ord.

Du kan ocksa vilja Verktyg|Lexikonhantering| Egna lexikon|Ta bort ord eller
trycka pd tangenten Delete.

Nu visas en kontrollfraga, t ex:

Vill du radera ardet Tur?

3. Klicka pa Ja om du vill ta bort ordet eller Nej om du inte vill det.
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Mallar

Nir du skapar egna lexikon kan du vilja att styra innehall och utseende i artikeln
med en forbestimd struktur och formatering, med hjilp av en mall. Du skapat
mallar f6r egna lexikon, genom att vilja:

Verktyg | Lexikonhantering | Egna lexikon | Mallar.

Dessa moéjligheter har du:

Mall

T Arial 1 -1 ﬁa@[ Imp:-:urt;:r-r:lmall |

Hijalp

Skapa ny mall
Gor sd hir for att skapa en ny mall:
1. Klicka pa Ny mall.

2. Skriv in ett limpligt namn £6r mallen. Tink pa att vid export av lexikon base-
ras forslaget till filnamn pa det mallnamnet. Dirfér bor du undvika special-
tecken i mallnamnet.

3. Klicka pa Spara mall.

Nu visas mallens namn i listan under Mallar. Du gar vidare med att ligga upp den
struktur du 6nskar i artikelfonstret. Du kan alltid skriva in valfri, vanlig text. Med
hjilp av knapparna ligger du in textfilt for inmatning eller inklistringsbara falt for
inmatning, samt formaterar bade text och filt.
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Dessa mojligheter har du:
1 2 345 6 ¢

' Arial 1n - n aa@

Nr  Namn Funktion

1 Tecken (font) Vilj i en fast lista med teckensnitt.

2 Teckenstorlek Vilj 11 punkter eller 8 punkter.

3 Teckenfirg Vilj fran en fast lista med firger.

4 Fetstil (bold) Ger fet stil.

5  Kursiv til (italic) Ger kursiv stil.

6  Infoga filt Infogar ett textfilt f6r inmatning.

7 Infoga inklistringsfalt Infogar ett inklistringsbart filt f6r inmatning.

Du kan arbeta i vilken ordning du vill. Hir foljer ett exempel pé arbetsgang:
1. Skriv in ledtexter for filten.

S4 hir skulle det kunna se ut nar du ar klar:

Mall
: [ My mall ]
Fiskar Sw-En-Fr-Ty E [ Eodecanail ]
. [ Exportera mall ]
T arial Unic = 11 « | ~ Eﬁ@[ Importera mall ]
Engelska:
Franska:
Tyska:
Kommentarer:

2. Placera insittningspunkten dir du vill ha det forsta filtet och klicka pd knap-
pen f6r den filttyp du vill ligga in. I exemplet ligger vi in inklistringsbara falt 1
de tre Oversta positionerna och ett vanligt falt 1 den nedre.

Nir ett filt har placerats in, eller ndr det 4r markerat, visas en ruta dir du kan ange
faltlingd, tabbordning eller radera filtet. Sa hir kan det se ut:
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hall

My mall

Fiskar Sv-En-Fr-Ty Iz‘
Radera mall

Exportera mall

l
|
Tanatunic -1 - |l - (Y EN@IE |

Engelska: [AAAAA]

Importera mall

Franska:

Tyska:

Kommentarer:

Faltlangd Anvinda falt-1D
5 : EI
N
Radera falt 0l C
[ ] [}
Radera — il

Du klickar pa pilknapparna till héger om féltlingden for att 6ka eller minska antal
tecken som kan matas in i filtet. Under Anvinda falt-ID anger du tabbordningen,
dar A 4r forsta filt, B 4r andra filt osv.

Du kan alltid radera ett markerat filt genom att klicka pa Radera.
3. Ange filtlingd och tabbordning.
4. Lige pd motsvarande sitt in Gvriga falt.

S4 hir skulle det kunna se ut nar du ar klar:
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Mall

M 1l
Fiskar Sv-En-Fr-Ty Iz‘ ; LLLE

Radera mall

Exportera mall

=
T Arial Unic 11 [ ] aa@’ Importera mall

Engelska: [AAAAAAAAAAAALAAALAALAALA]

Franska: [EEEEEEEEEEEEEEEEBEEBEEE]
Tyska: [EEEE T 6 e ]

kKommentarer:
[dddddddddddddddddddddddddddddd]

Faltlangd Anwanda f&l-ID
R adera falt

Du ser att de tre Oversta filten, som ér inklistringsbara, dr markerade med stora
bokstiver, medan det nedre filtet, som inte dr inklistringsbart, 4r markerat med
sma bokstiver.

lis

Om du vill byta teckensnitt, storlek, firg eller markera med fetsstil eller kursiv,
markerar du texten pa vanligt sitt och viljer med hjilp av knapparna. Om du vill
andra formatet for ett falt maste du markera hela faltet.

Raderar text gér du pa vanligt sitt med Backsteg och Delete.
Nir du ar klar med mallen g6r du sa hir:
5. Kilicka pa Spara.

Nir du ligger in nya ord/fraser i ett eget lexikon med mall styr mallen vad det ir
du kan arbeta med. S4 hir skulle det kunna se ut med den mall vi har skapat i ex-
emplet:
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MNytt index och artikel

Gos

T Arial Unicode MS R & - -

GuueuLELEEE

Engelska: [Zander]
Franska: []
Tyska: O

Kommentarer: []

Vestall || ok || aent || Halp |

Du skriver in ordet/frasen i Nytt index eller artikel, pi samma sitt som utan
mall, men vad som kan ldggas in i artikeln och hur de olika delarna i artikeln for-
materas, styrs helt av mallen. Du ser att alla val i knappraden dr utgraade.

Du gir framét mellan filten genom att trycka pd Tab-tangenten och bakat genom
att trycka pa Skift-Tab. Inklistringsbara filt markeras med en kraftigare vinkel-
parentes. Jamfort hur det ser ut f6r de tre 6vre filten gentemot det nedersta.

Redigera en mall

Du kan redigera uppgifterna i en befintlig mall. G6r sa hir:
1. Vilj Verktyg| Lexikonhantering | Egna lexikon | Mallar.
2. Vilj den mall du vill redigera i listan under Mall.

Nu visas den befintliga mallen. Du kan redigera alla texter och filt pa samma sitt
som ndr du ldgger upp en ny mall, enligt ovan.

3. Gor alla 6nskade dndringar.

Obs!

Om du tar bort ett filt maste du vara siker pa att det inte har lagts in ndgon infor-
mation i det filtet 1 ndgot av de lexikon som anvinder mallen. Tar du bort ett filt
som anvinds slutar de lexikon, som har information i filtet, att fungera.

4. Klicka pa Spara.

Andringarna i mallen genomférs i samtliga artiklar i alla egna lexikon du har lagt
upp med denna mall.

Radera en mall

En mall du inte vill ha kvar kan du radera.

1. Vilj Verktyg| Lexikonhantering | Egna lexikon | Mallar.
2. Vilj den mall du vill radera i listan under Mall.

Nu visas den befintliga mallen.
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3. Kontrollera att det verkligen dr den mall du vill radera.

Obs!
Du maste noga kontrollera att mallen inte anvinds till ndgot lexikon. Tar du bort
en mall som anvinds till ndgot lexikon slutar lexikonet att fungera.

4. Klicka pa Radera mall.

5. Svara Ja pi kontrollfrigan, om du vill radera mallen, eller Nej om du inte vill

det.
Exportera en mall

Du kan exportera en mall till en fil sd att ndgon annan anvindare kan importera
den mallen i sitt program. GOr sa hir for att exportera:

1. Vilj Verktyg| Lexikonhantering | Egna lexikon | Mallat.

2. Vilj den mall du vill exportera i listan under Mall.

Nu visas den befintliga mallen.

3. Kontrollera att det verkligen 4r den mall du vill exportera.
4. Klicka pa Exportera mall.

Nu visas en dialog dér du skriver in ett namn pa filen och bestimmer var den ska
sparas.

5. Skriv in ett namn pa filen. Se till att dndelsen inte dndras. Den maste vara TPL.
6. Oppna den mapp dir du vill spara filen.

7. Klicka pa Spara.

Importera en mall

En mall som ndgon annan har gjort och exporterat kan du importera till ditt pro-
gram. Gor sd hir for att importera en mall:

1. Vilj Verktyg | Lexikonhantering | Egna lexikon | Mallar.

2. Klicka pa Importera mall.

Nu visas en dialog dir du kan leta upp filen.

3. Oppna den mapp dir mallfilen finns sparad.

4.  Markera den mallfil du vill importera.

5. Klicka pa Oppna.

Om du har flera mallar som ska importeras gér du om processen fér Svriga filer.

Obs!

Du kan inte ha tvd mallar med samma mallnamn. Om du importerar en mall och
namnet redan finns visas en friga dir du kan vilja att skriva éver mallen. Du kan i
det liget vilja att svara Ja for att skriva Over mallen eller Nej {6t att avbryta impot-
ten.

© 2014 WordFinder Software AB Lexikonhantering 46



Skapa notering

Om du vill infoga en notering 1 nagon artikel i valfritt lexikon gor du det genom att
anvinda knappen Skapa notering.

1. Markera det uppslagsord som du vill infoga en notering i artikeln for.
E%J 2. Klicka pd knappen Skapa notering:

Du kan ocksd vilja Verktyg|Lexikonhantering|Skapa notering eller trycka pa
Cul+Q.

Nu visas:

1. Skriv in noteringar for artikeln i faltet nedan.
2. Vilj lamplig farg far noteringen.
3., Tryck pa Spara knappen.

Uppslagsord 020-nummer

Noteringskategori I | - |

[ wae | [ spaa | [ ment |

Avancerat...

3. Skriv in noteringen for artikeln och vilj limplig firg. Du kan t ex ge olika typer
av noteringar olika firg.

4. Ar det forsta gangen du ligger in noteringen frigar programmet om den ska
skapa en fil f6r din notering. Svara Ja.

Med hjilp av knappen Avancerat kan du vilja om din notering ska vara en person-
lig notering eller féretagsnotering.

Personlig notering ir individuell f6r varje anvindare och lagras lokalt.

En Féretagsnotering ir tillginglig f6r samtliga anvindare i nitverket. Denna no-
tering kan skyddas med 16senord och lagras i en gemensam mapp pa nitverket.
Nitverksadministratéren mdéste da dndra sokvigen till denna mapp i filen
WEFSYSTEM.INLI. Filen hittar du i den mapp dir du installerade WordFinder Pro.

5. Kilicka pa Spara. Nu visar en ikon att det finns en notering till artikeln. Ligg
mirke till att stiftet i ikonen visar den firg du valde.
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Lasa en notering

1. Sld upp det ord och den artikel dir noteringen finns.

2. Klicka en ging med musen pa symbolen f6r notering,.
Du kan ocksa ldsa noteringen nir du stir med musen Gver noteringen.
Redigera notering

1. Sld upp det ord och den artikel dir noteringen finns.

2. Klicka med hoger musknapp pa symbolen f6r notering.
3. Vilj Redigera.

4. Andra i noteringen och klicka pa Spara.

Ta bort notering

1. Sld upp det ord och den artikel dir noteringen finns.

2. Klicka med hoger musknapp pa symbolen £6r notering.
3. Vilj Tabort.

4. Bekrifta att du vill ta bort noteringen.

Glostest

Utmana slikt, vinner och bekanta pa gloskamp eller trina glosor med hjilp av
programmets glostest!

Du viljer Verktyg| Lexikonhantering | Glostest.

Nu visas:
Lexikon Glostest
Kapta lexikon Uppslagsord
e o]
Egna lexikon Ledtrad

Artikel/Gversittning

Instéliningar

Manuell | Auto

Ordningsfaljd for presenterade ord
" Orden visas i ordningsfaljd

¥ Orden visas slumpmissigt

Ledtrad

" Ingen ledtrad

(" Férsta bokstaven

(* Tvd forsta bokstdverna

Fordrgjning Uppslagsord -» Artikel/Gverséttning

3 F
IZ| Starta Stoppa Béarja om

Fardrgjning Artikel/Gversatining -» nésta Uppslagsord : sk

5 IZ| Hijilp l l Avsluta

1. Boérja med att vilja om du vill anvinda ett kopt lexikon eller ett eget lexikon.
Tink pa att det 4r mycket enkelt att skapa ett eget lexikon dir du ligger in de
glosor du vill 6va pa.

2. Klicka sedan pad listpilen och vilj det lexikon du vill anvinda.
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3. Gor de instillningar du 6nskar.

Manuell innebir att du méste klicka pa Nésta ord for att bliddra fram nista ord i
lexikonet och pa Visa artikel for att visa artikeltexten (férklaringen). Om du viljer
Auto bliddrar programmet fram ord och visar forklaring automatiskt enligt de
tidsintervall (antal sekunder) du viljer.

Du kan ocksa vilja ordningsfoljd — ordningsfoljd enligt lexikonet eller slumpmiss-
igt —och om du vill ha ledtrad.

4. Om du har valt Manuell klickar du pa Nista ord och sedan pa Visa artikel
nir du eller dina medtivlande har gissat.

Eller:

4. Om du har valt Auto klickar du pa Starta for att starta och Stoppa fOr att
stoppa. Vill du bérja om klickar du pa knappen for det. Tycker du att det gar
f6r snabbt dr det bara att 6ka antalet sekunder f6r f6rdréjningarna.

5. Nir du ir firdig med glostestet stinger du fonstret.
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Snabbkommandon | WordFinder Pro

Tryck pa

Ctrl+Vinster Skift

Alt+F4

Cttl+n

Ctrl+Alt+n

Ctrl+A
Ctrl+F3
Ctrl+G
Ctrl+Insert
Ctrl+L
Ctrl+N

Ctrl+P
Ctrl+T

Ctrl+Q
Delete

End

Enter

Esc
F1
F3

F4

Home

For att

Aktivera WordFinder Pro. Obs! Kan dndras i Anpass-
ningar.

Avsluta WordFinder Pro nir det 4r aktiverat.

Vilja lexikon. Snabbkommandon {61 lexikon dr Ctrl+n, dér
n kan vara 1 till 9. Du stiller in snabbkommandon f6r lexi-
kon via Verktyg | Lexikonhantering | Snabbkommandon.

Vilja lexikongrupp. Snabbkommandon fér lexikongrupper
ar Ctrl+Alt+n, dir n kan vara 1 4l 9. Du stiller in snabb-
kommandon for lexikongrupper via menyvalet Verk-

tyg | Lexikonhantering | Snabbkommandon.

Artikelsékning.

Oppnar dialogen Andra ord.

Visa dialogen f6r lexikongrupper.
Visar dialogen Serieinmatning.

Visa dialogen f6r snabbkommandon.

Soka efter angivet s6kord 1 nista lexikon ndr sokslinga
finns.

Visa dialogen f6r anpassningar.

Vixla funktionen s6kning vid varje tangenttryckning pd el-
ler av.

Skapa notering.

Nir du har eget lexikon aktivt kan du radera ord frin listan
med uppslagsord.

Hoppa till sista ordet i listan med uppslagsord.
Soka efter det uppslagsord du har skrivit in.
eller

Klistra in ord eller fras med svart markering i artikelfonstret
till ditt dokument.

Minimera WordFinder Pro.
Starta hjilpen f6r WordFinder Pro.

Egna lexikon: Andra artikel. Ett redigeringslidge fOr artikel-
texten visas direkt i artikelfOnstret.

Egna lexikon: Nytt lexikon.

Hoppa till forsta ordet i listan med uppslagsord.
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Insert

Pil héger
Pil vanster
Page Down
Page up

Pil ner

Pil upp

Skift+F10
Tab

Nir du har ett eget lexikon aktivt kan du lagga till ord i lis-
tan med uppslagsord.

Forflytta sig till hoger i artikelfonstret.
Forflytta sig till vinster i artikelfonstret.
Bliddra ner en sida i listan med uppslagsord.
Bladdra upp en sida i listan med uppslagsord.

Bliddra ner ett ord i taget i listan med uppslagsord. Om ru-
tan Sok dr i fokus bldddrar den ner ett ord 1 taget i historik-
listan.

Bliddra ett ord 1 taget uppat i listan med uppslagsord. Om
rutan S6k dr i fokus sker bliddring ett ord i taget uppit i
historiklistan.

Visa Lexikon-menyn.

Vaxla fokus mellan rutan S6k och indexfonstret.
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